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BEVEZETŕ 

Ebben a tananyagban a Microsoft Access XP programmal ismerke-
d¿nk meg, amely a Microsoft Office XP Professional v§ltozat§nak tag-
jak®nt napjaink egyik legelterjedtebb adatb§zis-kezelŖ programj§v§ 
v§lt. Mivel a tov§bbiakban t§rgyalt programfunkci·k c®lja, szerepe 
a kor§bban bemutatott programok elj§r§saival szemben mindenki sz§-
m§ra nem felt®tlen¿l azonnal ®rthetŖ, az egyes r®szek elŖtt k¿lºn ki-
emelj¿k a t§rgyalt elj§r§s hasznoss§g§t, alkalmaz§si kºr®t. 

A tananyag az ECDL vizsga kºvetelm®nyein t¼l a kºvetkezŖ t®makº-
rºket t§rgyalja: 

¶ Adatt§bla m·dos²t§sa, 

¶ Egy®ni sz§mform§tumok, 

¶ Beviteli maszk k®sz²t®se var§zsl·val, 

¶ Egy®ni beviteli maszk k®sz²t®se, 

¶ T§blatulajdons§gok, 

¶ T§bl§k csatol§sa, 

¶ A DatePart f¿ggv®ny ®s a szºveges f¿ggv®nyek, 

¶ Param®teres lek®rdez®s. 

ALAPISMERETEK 

Az adatb§zis t§gabb ®rtelemben egy olyan adathalmaz, amelynek ele-
mei egy meghat§rozott tulajdons§guk alapj§n ºsszetartoz·nak tekint-
hetŖk. Az adatb§zis-kezelŖknek meg kell oldani ezen adatok rendez®-
s®t, a kºzt¿k l®vŖ kapcsolat nyilv§ntart§s§t, az adatokhoz val· hozz§-
f®r®s szab§lyoz§s§t, az adatok v®delm®t, az integrit§s megŖrz®s®t, 
az adatok m·dos²that·s§g§t, lek®rdez®s®t, k¿lºnf®le szempontok sze-
rinti kigyŤjt®s®t, v§logat§s§t ®s egy®b statisztikai funkci·kat is. 

Egy meghat§rozott t®makºrrel kapcsolatos inform§ci·k lehetnek p®l-
d§ul a vevŖi megrendel®sek, sz§ml§z§si vagy k®szlet-nyilv§ntart§si 
adatok, stb. 

Az adatb§zis az adatok ®s a kºzt¿k l®vŖ ºsszef¿gg®sek rendszere, 
amelyet egym§s mellett t§rolunk. Nagyon fontos, hogy az adatb§zi-
sunk szerkezet®t j·l megtervezz¿k, mert a k®sŖbbiekben csak ²gy tu-
dunk hat®konyan dolgozni vele. 

A t§bla a logikailag ºsszetartoz· adatokat foglalja ºssze. A t§bla osz-
lopokb·l ®s sorokb·l §ll, melyeket mezŖknek, illetve rekordoknak ne-
vez¿nk. 

ADATBĆZIS 

AZ ADATBĆZISHOZ 
KAPCSOLčDč FOGALMAK 

¥SSZEFOGLALĆSA 
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A rekord az adatb§zis egy sora. Egy rekordban t§roljuk az egym§ssal 
ºsszef¿ggŖ adatokat. 

A mezŖ az adatb§zis egy oszlopa, amelyben az egyedek tulajdons§g-
®rt®keit t§roljuk. 

Az elemi adatok a t§bl§zat cell§iban szereplŖ ®rt®kek, amelyek az e-
gyed konkr®t tulajdons§gai. 

Az egyed az, amit le akarunk ²rni, amelynek az adatait t§roljuk ®s 
gyŤjtj¿k az adatb§zisban. Az egyedet idegen sz·val entit§snak nevez-
z¿k. Egyednek tekinthet¿nk p®ld§ul egy szem®lyt. 

Az attrib¼tum vagyis tulajdons§g az egyed valamely jellemzŖje. 
Az egyed az attrib¼tumok ºsszess®g®vel jellemezhetŖ. Egy szem®ly 
egy jellemzŖje lehet p®ld§ul a neve. 

Az egyedre vonatkoz·an megadott tulajdons§gok ºsszess®g®t egyed-
t²pusnak nevezz¿k. Egy szem®ly le²rhat· p®ld§ul a nev®vel, ®letkor§-
val, testmagass§g§val, a szeme ®s haja sz²n®vel egy¿ttesen. 

Az egyedre vonatkoz·an megadott konkr®t tulajdons§gokat egyed-
elŖfordul§snak nevezz¿k. Egy egyed-elŖfordul§s p®ld§ul Kis Ede, aki 
29 ®ves, 183 cm magas, k®k szemŤ, barna haj¼. 

ElsŖdleges kulcs: a t§bl§zat rekordjainak egy®rtelmŤ azonos²t·ja, ®r-
t®ke egyedi. 

Idegen kulcs: olyan azonos²t· amelynek seg²ts®g®vel egy m§sik 
t§bl§zat  elsŖdleges kulcs§ra hivatkozhatunk. 

Az anom§li§k egy nem megfelelŖ modellbŖl eredŖ probl®m§k, ellent-
mond§sok. Egy rel§ci·s adatb§zisban a kºvetkezŖ anom§li§k l®phet-
nek fel: 

¶ BŖv²t®si anom§lia: ha egy rekord felv®telekor a m§r kor§b-
ban t§rol§sra ker¿lt inform§ci·kat is ¼jra be kell vinni. 

¶ Tºrl®si anom§lia: amikor az elem megsz¿ntet®sekor a nem 
hozz§ tartoz· inform§ci·k is elvesznek. 

¶ M·dos²t§si anom§lia: amikor az elemi adat m·dosul§sakor 
az adatb§zisban az elemi adat ºsszes elŖfordul§si hely®n 
el kell v®gezni a m·dos²t§st. 

A t§bl§k kºzti kapcsolatok az egyedek egym§shoz val· viszony§t ²r-
j§k le. Az egyedek kºzti kapcsolatot h§romf®lek®ppen ²rhatjuk le. 

¶ egy-egy (1:1) kapcsolat: az egyik t§bla egy elem®hez a m§-
sik t§bla pontosan egy eleme kapcsol·dik 

¶ egy-tºbb (1:N) kapcsolat: az egyik t§bla egy elem®hez 
a m§sik t§bla tºbb eleme is tartozhat 

¶ tºbb-tºbb (N:M) kapcsolat: b§rmely t§bla elemeihez a m§-
sik t§bla tetszŖleges sz§m¼ eleme tartozhat 
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A normaliz§l§s folyamata sor§n az adatb§zisb·l kik¿szºbºlj¿k a k¿-
lºnf®le anom§li§kat, a redundanci§t (adattºbbszºrºz®st), ²gy csºkken 
az adatb§zisf§jl m®rete, ®s az adatb§zis tartalma logikailag §ttekinthe-
tŖbb lesz. 

Az adatb§zis-rendszernek az al§bbi kºvetelm®nyeknek kell megfelelni: 

¶ biztos²tsa nagy mennyis®gŤ adat hat®kony kezel®s®t, 

¶ egyszerre tºbb felhaszn§l· is haszn§lhassa, 

¶ Ŗrizze meg az adatok integrit§s§t, feleljen meg a megadott 
szab§lyoknak, 

¶ ny¼jtson adatveszt®s elleni v®delmet, 

¶ tegye lehetŖv® az egyes felhaszn§l·k hozz§f®r®si jogainak 
szab§lyoz§s§t, 

¶ tov§bbfejleszthetŖ legyen. 

Az adatmodell egy®rtelmŤen meghat§rozza az adatb§zis szerkezet®t, 
mag§ban foglalja az adatok t²pus§t, kapcsolat§t, a korl§toz· felt®tele-
ket ®s az adatkezel®si mŤveleteket. 

A mai adatb§zisokban n®gyf®le logikai adatmodellt haszn§lunk: a hie-
rarchikus, a h§l·s, az objektum-orient§lt illetve a rel§ci·s adatmodellt. 
Az Access a rel§ci·s adatmodellt haszn§lja. 

A rel§ci·s adatmodellben az adatokat egym§ssal logikai kapcsolatban 
§ll· t§bl§zatokba rendszerezz¿k. Egy t§bl§zat oszlopainak ®s sorainak 
a kºvetkezŖ felt®teleknek kell megfelelni¿k: 

¶ minden oszlopnak egy®rtelmŤ neve van, 

¶ minden sorban ugyanazok az oszlopok vannak, 

¶ az oszlopokban tal§lhat· adatok meghat§rozott ®rt®ket 
vehetnek fel, 

¶ az oszlopok soronk®nt csak egy ®rt®ket vehetnek fel, 

¶ a t§bl§zatot a neve egy®rtelmŤen azonos²tja. 

ADATMODELL 
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Egy megfelelŖen mŤkºdŖ adatb§zis k®sz²t®s®hez alaposan §t kell 
gondolnunk a megoldand· feladatot. Meg kell hat§roznunk, hogy 
az egyedek mely tulajdons§gait szeretn®nk t§rolni, ez alapj§n kell de-
fini§lnunk az egyedt²pusokat ®s az adatb§zis fel®p²t®s®t. 

A kºvetkezŖkben h®t l®p®sben ismertetj¿k egy Access adatb§zis ter-
vez®s®nek javasolt l®p®seit. 

1. lépés:

Követelményelemzés

2. lépés:

Egyedek, táblák

meghatározása

3. lépés:

Attribútumok, mezŖk

meghatározása

4. lépés:

Az azonosítók meghatározása

5. lépés:

A kapcsolatok meghatározása

6. lépés:

EllenŖrzés

7. lépés:

Adatbevitel és további

objektumok létrehozása

1. lépés:

Követelményelemzés

2. lépés:

Egyedek, táblák

meghatározása

3. lépés:

Attribútumok, mezŖk

meghatározása

4. lépés:

Az azonosítók meghatározása

5. lépés:

A kapcsolatok meghatározása

6. lépés:

EllenŖrzés

7. lépés:

Adatbevitel és további

objektumok létrehozása

Tervezés

Feltételek

megadása

Adatbázis

elkészítése
 

Az elsŖ l®p®sben a megoldand· feladatot, az adatb§zis c®lj§t, az alkal-
maz§s rendeltet®s®t hat§rozzuk meg. Vizsg§ljuk meg az alkalmaz§si 
ter¿letet, hogyan oldj§k meg hagyom§nyos eszkºzºkkel a feladatot. 
K®sz²ts¿nk Ăinterj¼katò az adatb§zis leendŖ haszn§l·ival. Tanulm§-
nyozzuk, milyen adatokat kapnak a felhaszn§l·k, hogyan dolgozz§k 
azokat fel, gyŤjts¿k ºssze az adatok felv®tel®re jelenleg haszn§lt Ťrla-
pokat. Hat§rozzuk meg, milyen inform§ci·khoz szeretn®nk jutni 
az adatb§zisb·l. Elemezz¿k a hasonl· fel®p²t®sŤ ®s szerepŤ, mŤkºdŖ 
adatb§zisokat. Ezek alapj§n hat§rozzuk meg, hogy milyen t®m§kr·l, 
egyedekrŖl kell adatokat t§rolni, ®s konkr®tan mely adatok azok, ame-
lyeket t§rolnunk kell. 

Ebben a l®p®sben az ºsszegyŤjtºtt adatokat rendszerezz¿k ®s egy in-
form§ci·rendszerbe szervezz¿k. Egy inform§ci·rendszer p®ld§ul 
egy szem®lyi nyilv§ntart§s, amely a kºvetkezŖ egyedekkel foglalkozik: 
szem®lyek, munkahelyek, lak·helyek, iskolai v®gzetts®gek, stb. Ebben 
az esetben a szem®ly egy egyedt²pus, annak egy p®ld§nya lehet p®l-
d§ul Kiss Ede ®s a hozz§tartoz· tulajdons§gok. 

1. L£P£S: 
K¥VETELM£NY-

ELEMZ£S 

ADATBĆZISOK 

TERVEZ£SE 

2. L£P£S: 
EGYEDEK, 
TĆBLĆK 

MEGHATĆROZĆSA  
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Fizikailag az egyed tulajdons§gait egy t§bl§ban t§roljuk. A t§bla 
soraiba (rekordjaiba) ker¿lnek az egyedp®ld§nyok, azaz 
az egyedt²pusok t®nyleges elŖfordul§sai, a rekord mezŖibe 
(oszlopokba) az attrib¼tumok. 

 

Minden adatot csak egy t§bl§ban t§roljunk, hogy k®sŖbb csak egy he-
lyen kelljen friss²ten¿nk azokat. Egy t§bl§ban csak egy adott t®m§ra 
vonatkoz· inform§ci· legyen, ²gy az egyes t®m§kra vonatkoz· adato-
kat egym§st·l f¿ggetlen¿l lehet tºrºlni vagy megtartani.  

P®ld§ul ha egy kºnyvt§r adatait vizsg§ljuk ®s a kºlcsºnzŖ szem®lyi 
adatait ï nev®t, c²m®t, munkahely®t, telefonsz§m§t ï k¿lºn t§bl§n ke-
zelj¿k a kikºlcsºnzºtt kºnyvektŖl ï ISBN sz§m, ²r·, c²m, kulcsszavak ï 
tºrºlhet¿nk egy kºlcsºnz®st, ugyanakkor megtarthatjuk a kºlcsºnzŖ 
adatait. 

Ebben a l®p®sben tervezz¿k meg a t§bl§kat ®s a t§bl§kat fel®p²tŖ me-
zŖket, vagyis konkr®tan defini§ljuk az egyedt²pusokat. 

Az attrib¼tumokat a kºvetkezŖk®ppen oszt§lyozhatjuk: 

¶ egyszerŤ, azaz tov§bb nem bonthat·, illetve ºsszetett, azaz tºbb 
egyszerŤ ®rt®kbŖl alkotott (p®ld§ul az ir§ny²t·sz§mb·l, v§rosn®v-
bŖl, kºzter¿let azonos²t·b·l stb. §ll· c²m) 

¶ egy®rt®kŤ, mely minden egyes elŖfordul§sn§l csak egy ®rt®ket ve-
het fel (p®ld§ul a sz¿let®si hely), illetve tºbb®rt®kŤ vagy halmaz-
®rt®kŤ, amely minden elŖfordul§sn§l ak§r tºbb ®rt®ket is felvehet 
(p®ld§ul, hogy egy szem®ly milyen nyelvvizsg§kkal rendelkezik) 

¶ t§rolt, amely ®rt®keit az adatb§zis tartalmazza, illetve sz§rmazta-
tott, melyek ®rt®ke m§s attrib¼tumok alapj§n hat§rozhat· meg, il-
letve sz§m²that· ki. 

Egyedt²pus 

Szem®ly 

Neve 

£letkora 

Testmagass§ga 

Szeme sz²ne 

Haja sz²ne 

Neve 

Egyed-elŖfordul§sok 

£letkora Testmagass§ga Szeme sz²ne Haja sz²ne 

Kis Ede 29 ®v 183 cm K®k Barna 

Nagy Mikl·s 31 ®v 179 cm Fekete Fekete 

3. L£P£S: 
ATTRIBĐTUMOK, 

MEZŕK 

MEGHATĆROZĆSA  
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Egyes attrib¼tumok tartalmazhatnak egyedi, azaz nem ism®tlŖdŖ ada-
tot, amelyet k®sŖbb kulcsk®nt, a rekordok egy®rtelmŤ azonos²t§s§ra 
haszn§lhatunk. 

A mezŖk meghat§roz§sakor ¿gyelj¿nk a kºvetkezŖkre: 

¶ minden sz¿ks®ges adatot vegy¿nk fel, 

¶ hagyjuk ki a sz§rmaztatott vagy kalkul§lt adatokat, 

¶ az ºsszetett attrib¼tumokat bontsuk fel egyszerŤ attrib¼tumokra, 
azaz t§roljuk az inform§ci·t a legkisebb egys®gek szerint (p®ld§ul 
k¿lºn a csal§dnevet ®s a keresztnevet). 

A t§bl§k kºzºtti kapcsolatok kialak²t§s§hoz kºvetelm®ny a t§bl§kban 
t§rolt inform§ci· egy®rtelmŤ azonos²t§sa. Az azonos²t·k seg²ts®g®vel 
p®ld§ul egy v§s§rl·t ºsszekapcsolhatunk a megv§s§rolt §ruval. 

Minden olyan t§bl§ban, melynek rekordjait egyenk®nt, egyedileg sze-
retn®nk azonos²tani, lennie kell egy ¼gynevezett elsŖdleges kulcsnak. 
Az elsŖdleges kulcs olyan azonos²t·, melynek ®rt®kei az adott t§bl§-
ban nem ism®tlŖdhetnek. Az elsŖdleges kulcs leggyakrabban 
egy mezŖ, de k¿lºnleges esetben tºbb mezŖbŖl §ll· elsŖdleges kul-
csot is l®trehozhatunk, ebben az esetben ºsszetett elsŖdleges kulcsr·l 
besz®l¿nk. 

A rel§ci·s adatb§zis-kezelŖ rendszerek hat®konys§g§t, a k¿lºnbºzŖ 
t§bl§kban t§rolt inform§ci·k gyors megkeres®s®t ®s ºsszegyŤjt®s®t 
a megfelelŖen megv§lasztott elsŖdleges kulcs biztos²tja. Az Access-
ben h§romf®le elsŖdleges kulcs alkalmazhat·: sz§ml§l·, egyetlen 
mezŖ ®s tºbb mezŖ. 

Sz§ml§l· t²pus¼ elsŖdleges kulcs 

Ez a legegyszerŤbb elsŖdleges kulcs. Ekkor egy Sz§ml§l· t²pus¼ me-
zŖt hozunk l®tre, melyben az Access minden egyes ¼j rekord sz§m§ra 
egyedi sorsz§mot gener§l. A kulcs t²pusa, m®rete befoly§solja az adat-
feldolgoz§s sebess®g®t. Sz®lsŖs®gesen nagy kulcs megad§sa lass²t-
hatja a program fut§s§t, a lek®rdez®sek, szŤr®sek v®grehajt§s§t. 

Egyetlen mezŖbŖl §ll· elsŖdleges kulcs 

ElsŖdleges kulcs nem sz§ml§l· t²pus¼ ï p®ld§ul TB sz§mot tartalmaz· 
ï mezŖ is lehet, amennyiben az egyetlen ism®tlŖdŖ ®rt®ket sem tartal-
maz. Az elsŖdleges kulcs mezŖbe az Access nem engedi ism®tlŖdŖ 
adatok bevitel®t. Amennyiben a t§bl§ban nincs egyedi ®rt®keket tar-
talmaz· mezŖ, hozzunk l®tre Sz§ml§l· t²pus¼ mezŖt elsŖdleges kulcs-
k®nt, vagy hozzunk l®tre tºbb mezŖbŖl §ll· elsŖdleges kulcsot. 

Tºbb mezŖbŖl §ll· elsŖdleges kulcs 

¥sszetett elsŖdleges kulcsot tºbb mezŖ felhaszn§l§s§val k®pez¿nk. 
Erre akkor van sz¿ks®g, ha egyetlen mezŖ egyedis®g®t sem lehet 
biztos²tani. 

4. L£P£S: AZ 
AZONOSĉTčK 

MEGHATĆROZĆSA  
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Ha nem tudjuk eldºnteni, hogy tºbb mezŖbŖl l®trehozhat·-e a rekor-
dok egy®rtelmŤ azonos²t§s§ra alkalmas mezŖkombin§ci·, akkor in-
k§bb adjunk egy Sz§ml§l· t²pus¼ mezŖt a t§bl§hoz ®s azt adjuk meg 
elsŖdleges kulcsk®nt. 

Ebben a l®p®sben a t§bl§k rekordjait kapcsoljuk ºssze egym§ssal, 
a t§bl§k kialak²t§sa sor§n azonos²tott elsŖdleges kulcsmezŖk seg²ts®-
g®vel. A kapcsolat a rendszer szempontj§b·l fontos k®t egyed ºssze-
tartoz§s§t fejezi ki.  

A kapcsolat sz§moss§g§t h§rom csoportba oszthatjuk: 

¶ Egy az egyhez (1:1) kapcsolatban egy egyed-elŖfordul§shoz, azaz 
rekordhoz mindig csak egy m§sik egyed-elŖfordul§s tartozik. 
Ezt a kapcsolatt²pust haszn§lhatjuk p®ld§ul h§zast§rsak nyilv§n-
tart§sa eset®n. 

 

¶ Egy a tºbbhºz (1:n) kapcsolat eset®n egy adott egyed-elŖfordul§s 
egy vagy tºbb m§sik egyed-elŖfordul§shoz van rendelve, azaz 
az egyik t§bla egy rekordj§hoz a m§sik t§bla tºbb rekordja kap-
csol·dhat. Ilyen kapcsolatt²pust haszn§lhatunk p®ld§ul a megren-
delŖk ®s megrendel®seik nyilv§ntart§sakor. 

 

¶ Tºbb a tºbbhºz (n:m) kapcsolat eset®n egy adott egyed egy vagy 
tºbb elŖfordul§sa kapcsolatban §llhat egy vagy tºbb m§sik egyed 
elŖfordul§s§val. Ilyenkor a kapcsolatot egy harmadik (illesztŖ) 
t§bla beiktat§s§val, h§l·s szerkezettel k®pezz¿k le. Az illesztŖ t§b-
l§ba kell felvenni mindk®t t§bla elsŖdleges kulcs mezŖj®t. Ezzel 
a kapcsolatt²pussal ²rhatjuk le p®ld§ul egy c®g ¿gyfeleinek ®s 
az ¿gyfelek sz§m§ra ny¼jtott szolg§ltat§sainak kapcsolat§t. 

 

F®rfiak NŖk 

MegrendelŖk Megrendel®sek 

¦gyfelek Szolg§ltat§sok 

5. L£P£S: 
A KAPCSOLATOK 

MEGHATĆROZĆSA  
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A kapcsolatokban szereplŖ egyedeket szerep¿k szerint nevezik m®g 
fŖegyednek vagy sz¿lŖnek, illetve alegyednek vagy gyereknek. A logi-
kai adatmodell szok§sos §br§zol§si m·dja szerint a Ăsokò oldalra ny²l-
hegyet vagy Ăcsirkel§batò rajzolhatunk. 

VevŖk·d

VEVŕ

VevŖk·d

Elemi hierarchia

VevŖk·d

VEVŕ

VevŖk·d 

A ny²l a fŖegyedtŖl az alegyed fel® mutat. 

A t§bl§k, a mezŖk ®s a sz¿ks®ges kapcsolatok megtervez®se ut§n 
n®zz¿k §t a tervet, nem maradt-e benne hiba. Alapos ellenŖrz®st kº-
vetŖen kºnnyebb az adatb§zis terv®t most megv§ltoztatni, mint amikor 
a t§bl§kat m§r feltºltºtt¿k adatokkal.  

Az Access seg²ts®g®vel hozzuk l®tre a t§bl§kat, hat§rozzuk meg kº-
zºtt¿k a kapcsolatot vagyis alak²tsuk ki az adatb§zis k¿lsŖ szerkezet®t. 
Ezt kºvetŖen pr·bak®ppen ²rjunk be n®h§ny rekordot minden t§bl§ba 
®s vizsg§ljuk meg, hogy megv§laszolhat·k-e a k²v§nt k®rd®sek 
az adatb§zis alapj§n. 

Ha elv®gezt¿k a sz¿ks®ges jav²t§sokat ®s ellenŖrz®s¿nk szerint 
az adatb§zis terve hib§tlan ®s a t§blaszerkezet megfelel a c®loknak, 
tov§bbmehet¿nk, ®s bevihetj¿k az adatokat a m§r l®tezŖ t§bl§kba. Ki-
alak²thatjuk a tºbbi objektumot: l®trehozhatunk p®ld§ul beviteli Ťrlapo-
kat, lek®rdez®seket, jelent®seket is (l§sd k®sŖbb r®szletesen). 

Megjegyz®s 

Az adatb§zisok tervez®s®hez tov§bbi ºtleteket mer²thet¿nk a Northwind mintaadat-
b§zisb·l ®s az Adatb§zis var§zsl· seg²ts®g®vel elŖ§ll²that· adatb§zisok s®m§j§-
b·l. Az Adatb§zis var§zsl· az ind²t· (Đj f§jl) munkaablakban az Ćltal§nos sablo-
nok hivatkoz§sra kattint§s ut§n megjelenŖ p§rbesz®d panelrŖl ind²that·.  

6. L£P£S: 

ELLENŕRZ£S  

7. L£P£S: 
ADATBEVITEL £S 

TOVĆBBI 
OBJEKTUMOK 

L£TREHOZĆSA 
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A MICROSOFT ACCESS INDĉTĆSA 

A Microsoft Access XP adatb§zis-kezelŖ program ind²t§sa a Start 
men¿ Programok  Microsoft Access parancs§val tºrt®nik. 

 

A program ind²t§s§hoz ï helyzettŖl f¿ggŖen ï haszn§lhatjuk m®g 
a Munkaasztalon vagy a T§lc§n tal§lhat· parancsikont is. 

Az al§bbi §br§n az Access elind²t§sa ut§n megjelenŖ ablak fŖbb r®-
szeit mutatjuk be. 

 

Men¿  

Eszkºzt§r 
Ablakvez®rlŖ 
gombok 

Ćllapotsor 

Munkaablak 

AZ ABLAK 

ĆTTEKINT£SE 
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A men¿ben kateg·ri§k szerint csoportos²tva tal§ljuk az Access paran-
csait ®s be§ll²t§si lehetŖs®geit. Az egyes men¿kben alaphelyzetben 
csak az §ltalunk leggyakrabban haszn§lt parancsok list§ja jelenik meg. 
A teljes parancslista megjelen²t®s®hez kattintsunk a men¿ legalj§n l§t-
hat· lefel® mutat· dupla ny²lra. 

 

TIPP 

Aki a r®gi st²lus¼ men¿khºz szokott, az Access-t ¼gy is be§ll²thatja, hogy a men¿k 
mindig a teljes parancslist§t mutass§k. Ennek be§ll²t§s§hoz jelen²ts¿k meg 
a Testreszab§s p§rbesz®d panelt az Eszkºzºk men¿ Testreszab§s parancs§val, 
majd a Be§ll²t§sok f¿lºn kapcsoljuk be a Mindig a teljes men¿ megjelen²t®se je-

lºlŖn®gyzetet. 

Az eszkºzt§rakon tal§lhat· gombok seg²ts®g®vel az Access leggyak-
rabban haszn§lt parancsait ®rhetj¿k el. Az eszkºzt§rak a men¿khºz 
hasonl·an a leggyakrabban haszn§lt parancsok gombjait mutatj§k elŖ-
szºr. A tov§bbi gombok az eszkºzt§r v®g®n tal§lhat· ny²lra kattintva 
®rhetŖk el. 

 

A k®pernyŖn a be§ll²t§sokt·l f¿ggŖen egyszerre tºbb eszkºzt§rat is l§t-
hatunk, ezek tartalm§t ®s elhelyezked®s®t szabadon m·dos²thatjuk. 
Az eszkºzt§rak megjelen²t®s®hez vagy elrejt®s®hez haszn§ljuk 
a N®zet men¿ Eszkºzt§rak almen¿j®nek lehetŖs®geit. 
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Az Adatb§zis eszkºzt§r munk§nk sor§n leggyakrabban haszn§lt §ltal§-
nos parancsok gombjait tartalmazza. 

Az Ćllapotsor a kurzor aktu§lis poz²ci·j§r·l ®s az Access bizonyos 
¿zemm·djainak §llapot§r·l sz·l· inform§ci·kat tartalmaz. 

Az ablakvez®rlŖ gombok seg²ts®g®vel a Windows-ban m§r megis-
mert m·don m®retezhetj¿k §t vagy z§rhatjuk be az Access vagy 
az egyes objektumok ablakait. 

A munkaablak az ¼j f§jlok l®trehoz§s§t, a V§g·lap haszn§lat§t ®s 
a f§jlok tartalm§ban tºrt®nŖ keres®st kºnny²ti meg. A munkaablak 
alaphelyzetben a program ind²t§sakor automatikusan megjelenik. 
Az Ind²t§skor jelenjen meg ez a panel opci· kikapcsol§sa eset®n 
a munkaablak a kºvetkezŖ ind²t§skor m§r nem fog megjelenni. A mun-
kaablakot sz¿ks®g szerint b§rmikor megjelen²thetj¿k vagy elrejthetj¿k 
a N®zet men¿ Eszkºzt§rak  Munkaablak parancs§val. 

A felsorolt elemek r®szletes haszn§lat§t a k®sŖbbiekben ismertetj¿k. 

MUNKA L£TEZŕ ADATBĆZISSAL 

Egy kor§bban megnyitott adatb§zis megnyit§s§hoz kattintsunk a f§jl 
nev®re az Đj f§jl munkaablak F§jl megnyit§sa list§j§ban vagy a F§jl 
men¿ alj§n l§that· list§ban. Az Access alaphelyzetben n®gy utolj§ra 
haszn§lt f§jl nev®t Ŗrzi meg. M§s adatb§zis megnyit§s§hoz haszn§l-
hatjuk a munkaablak Tov§bbi f§jlok hivatkoz§s§t, vagy a F§jl men¿ 
Megnyit§s parancs§t. A megjelenŖ panelen v§lasszuk ki a megfelelŖ 
adatb§zis f§jlt. 

 

A Megnyit§s gomb men¿j®bŖl v§laszthatjuk a Csak olvas§sra, 
Kiz§r·lagos megnyit§s, Kiz§r·lagos megnyit§s csak olvas§sra 
parancsokat is. A Megnyit§s parancs haszn§lata eset®n az adatb§zist 
kºzºs haszn§latra nyitjuk meg, ami azt jelenti, hogy az adatb§zist 

MEGNYITĆS 
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vel¿nk egy idŖben m§s felhaszn§l·k is megnyithatj§k ®s 
m·dos²thatj§k.  

Ha az adatb§zist a Csak olvas§sra paranccsal nyitjuk meg, 
az adatb§zist nem m·dos²thatjuk, illetve az esetleges m·dos²t§sokat 
nem menthetj¿k el. M§s felhaszn§l·k azonban vel¿nk p§rhuzamosan 
megnyithatj§k ®s ak§r m·dos²thatj§k is az adatb§zist. A Kiz§r·lagos 
megnyit§s parancs haszn§lata eset®n az adatb§zist tetszŖlegesen 
m·dos²thatjuk, m§s felhaszn§l·k azonban az adatb§zis bez§r§s§ig 
nem f®rhetnek hozz§ annak tartalm§hoz. Ha az adatb§zist m§s fel-
haszn§l· m§r megnyitotta, kiz§r·lagos haszn§latra nem nyithatjuk 
meg azt. A Kiz§r·lagos megnyit§s csak olvas§sra parancs seg²ts®-
g®vel az adatb§zist csak olvashat· ¿zemm·dban nyitjuk meg. Ebben 
az esetben vel¿nk egy idŖben m§s felhaszn§l·k is megnyithatj§k 
az adatb§zist, de szint®n csak olvashat· ¿zemm·dban. 

A megnyit§s ut§n rendszerint az Adatb§zis ablak jelenik meg. 

 

Az Adatb§zis ablakban kezdem®nyezhetj¿k az adatb§zist alkot· ob-
jektumok megnyit§s§t. Az objektumcsoportokat az ablak bal oldal§n 
l§that· list§b·l vagy a N®zet men¿ Adatb§zis-objektumok 
almen¿j®bŖl v§lasztjuk ki. 

Az Access adatb§zis-kezelŖ programban el®rhetŖ objektumok a T§b-
l§k, Lek®rdez®sek, ţrlapok, Jelent®sek, Lapok, Makr·k ®s Modu-
lok. 

A t§bla objektumokban a logikailag ºsszetartoz· adatokat rendezett 
sorrendben t§roljuk. A t§bl§k sorait rekordoknak, az oszlopait mezŖk-
nek nevezz¿k. 

Egy adatb§zis §ltal§ban tºbb t§bl§b·l §ll, amelyek egym§ssal kapcso-
latban lehetnek. 

TĆBLĆK 
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A lek®rdez®sek seg²ts®g®vel egy vagy tºbb t§bla meghat§rozott felt®-
teleknek megfelelŖ adatait jelen²thetj¿k meg. A lek®rdez®s l®nyeg®ben 
nem m§s, mint az adatok szŤr®s®re ®s feldolgoz§s§ra vonatkoz· sza-
b§lyrendszer, ez®rt a t§bl§ban szereplŖ adatok v§ltoz§sa eset®n a le-
k®rdez®s eredm®nye is m·dosul. 

A lek®rdez®sek eredm®nyhalmaz§t ï bizonyos megkºt®sekkel ï 
a t§bl§khoz hasonl·an kezelhetj¿k, ez®rt a lek®rdez®sek nem csak 
t§bl§kon, de m§s lek®rdez®sek eredm®nyhalmaz§n is alapulhatnak. 

Az Ťrlapok a t§bl§k rekordjainak bevitel®re, m·dos²t§s§ra ®s tºrl®s®re 
szolg§l· legegyszerŤbb eszkºzºk. Az Ťrlapok k®sz¿lhetnek t§bl§k 
vagy lek®rdez®sek alapj§n. 

A jelent®sek az adatb§zis adatainak rendezett, esetleg csoportos²tott 
form§ban tºrt®nŖ megjelen²t®s®re szolg§lnak. A jelent®seket eredm®-
ny®t leggyakrabban kinyomtatj§k, de elk¿ldhetŖ e-mailben vagy el-
menthetŖ HTML form§tumban is. A jelent®sek k®sz¿lhetnek t§bl§k 
vagy lek®rdez®sek alapj§n. 

Az adatel®r®si lapok olyan weblapok, amelyek seg²ts®g®vel adatb§zi-
sunk a weben kereszt¿l is kezelhetŖ. Ezekkel adatb§zisunkat ak§r 
az Interneten kereszt¿l is bŖv²thetj¿k ¼j rekordokkal, m·dos²thatjuk 
a megl®vŖ rekordokat, illetve tºrºlhetj¿k a feleslegess® v§lt elemeket. 

A makr·k seg²ts®g®vel gyakran haszn§lt ºsszef¿ggŖ mŤveletsorokat 
egy parancsba foglalhatunk, ®s ezzel elv®gz®s¿ket gyors²thatjuk, auto-
matiz§lhatjuk. 

A modulok a felhaszn§l· §ltal Visual Basic nyelven meg²rt programok, 
melyek kieg®sz²tik az Access-ben tal§lhat· lehetŖs®geket. A modulok 
a Visual Basic programb·l is el®rhetŖk abban az esetben, ha ºn§ll· 
f§jlk®nt mentj¿k Ŗket. 

Az adatb§zis ablakban kiv§lasztott objektumokat k®tf®le n®zetben nyit-
hatjuk meg. 

A  gombbal az adott objektum fel®p²t®s®t ®s elemeinek tulaj-

dons§gait tekinthetj¿k §t ®s m·dos²thatjuk. 

A  gombbal az adott objektum §ltal megjelen²thetŖ eleme-

ket, bejegyz®seket tekinthetj¿k meg. Ebben az esetben az adatb§zis 
rekordjaival k¿lºnbºzŖ mŤveleteket v®gezhet¿nk. 

Az Access k®sz²tŖi a k¿lºnf®le megold§sok bemutat§s§ra, illetve gya-
korl§s c®lj§b·l a Northwind nevŤ, angol nyelvŤ minta-adatb§zist mell®-
kelt®k. A Northwind adatb§zist ï alap®rtelmezett telep²t®s eset®n ï 
h§tt®rt§runk Program Files\Microsoft Office\Office10\Samples map-
p§j§ban tal§ljuk. 

LEK£RDEZ£SEK 

ţRLAPOK 

JELENT£SEK 

ADATEL£R£SI LAPOK 

MAKRčK 

MODULOK 

AZ OBJEKTUMOK 

N£ZETEI 

A NORTHWIND 

MINTAADATBĆZIS 



 

20   http://epeter.info  

A Northwind mintaadatb§zis megnyit§sakor automatikusan egy ¿d-
vºzlŖ p§rbesz®d panel jelenik meg. Ez a p§rbesz®d panel az OK 
gombbal z§rhat· be. 

 

Ha bejelºlj¿k a Donôt show this screen again jelºlŖn®gyzetet, akkor 
az adatb§zis k®sŖbbi megnyit§sakor ez a p§rbesz®d panel nem jelenik 
meg. 

A kºvetkezŖ p§rbesz®d panel arra szolg§l, hogy egy viszonylag k®p-
zetlen felhaszn§l· is egyszerŤen haszn§lhassa az adatb§zist. 

 

A Northwind mintaadatb§zis minden eleme, bele®rtve az ind²t· p§rbe-
sz®d paneleket is, megnyithat·, m·dos²that·. 

A Northwind adatb§zis anal·gi§j§ra l®trehozhatunk saj§t adatb§zisokat 
is (ak§r ¼gy is, hogy sablonk®nt haszn§ljuk a mintaadatb§zist). 
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Egy t§bla megnyit§s ut§n Adatlap n®zetben jelenik meg a k®pernyŖn. 
Ebben a n®zetben a t§bla rekordjaival k¿lºnf®le mŤveleteket v®gezhe-
t¿nk. 

 

Ebben a n®zetben lehetŖs®g¿nk van ¼j adatok bevitel®re vagy a meg-
l®vŖ adatok m·dos²t§s§ra. Ennek a n®zetnek az elŖnye, hogy sok re-
kord tartalm§t l§thatjuk egyszerre a k®pernyŖn, ami megkºnny²theti  
az adatok ºsszevet®s®t, illetve az esetlegesen hib§s adatok kikeres®-
s®t. Az adatbevitel egyszerŤs²t®s®re azonban k®sz²thet¿nk k®nyelme-
sebben haszn§lhat· Ťrlapokat is. 

A legtºbb rekordmŤvelet elv®gz®se elŖtt a megfelelŖ rekordot a re-
kordkijelºlŖre kattintva ki kell jelºlni. 

 

Az eg®r h¼z§s§val, illetve a CTRL vagy a SHIFT billentyŤk haszn§la-
t§val egyszerre tºbb rekordot is kijelºlhet¿nk. 

Az aktu§lis rekord kijelºl®s®hez haszn§lhatjuk a Szerkeszt®s men¿ 
Rekord kijelºl®se, a t§bla ºsszes rekordj§nak kijelºl®s®hez 
a Szerkeszt®s men¿ ¥sszes rekord kijelºl®se parancs§t vagy 
a CTRL+SHIFT+O billentyŤkombin§ci·t. A kijelºl®s megsz¿ntet®s®hez 
kattintsunk b§rmely rekord tetszŖleges mezŖj®re. 

MţVELETEK 

REKORDOKKAL 
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A kºvetkezŖ t§bl§zatban a rekordkijelºlŖn megjelenŖ ikonokat ®s azok 
jelent®s®t foglaltuk ºssze. 

Jelºl®s Jelent®se 

 Aktu§lis mentett rekord 

 Szerkeszt®s alatt §ll·, m®g nem mentett rekord 

 Z§rolt rekord, nem szerkeszthetŖ 

 Đj rekord 

 

Megjegyz®s 

Az Access alaphelyzetben nem z§rolja a rekordokat, ez®rt ha az adatb§zisban 
egy idŖben tºbb felhaszn§l· dolgozik, elŖfordulhat, hogy ugyanazt a rekordot tºb-
ben egy idŖben m·dos²tj§k. Ennek elker¿l®se ®rdek®ben ï a megfelelŖ jogosults§-
gok birtok§ban ï bekapcsolhatjuk a szerkeszt®s alatt §ll· rekordok z§rol§s§t, ²gy 
egy rekordot egy idŖben csak egy felhaszn§l· m·dos²that. Ehhez haszn§ljuk 
az Eszkºzºk men¿ Be§ll²t§sok parancs§t ®s a megjelenŖ p§rbesz®d panel 
Speci§lis f¿l®n tal§lhat· Alap®rtelmezett rekordz§rol§s csoportban v§lasszuk 
a Szerkesztett rekord r§di·gombot. 

A t§bl§ban a TAB billentyŤ lenyom§s§val a kºvetkezŖ mezŖbe l®p¿nk. 
A SHIFT+TAB billentyŤvel az elŖzŖ mezŖbe l®p¿nk vissza. 

A HOME ®s END billentyŤ az aktu§lis rekord elsŖ, illetve utols· mezŖ-
j®be l®ptet. 

A PAGE UP vagy PAGE DOWN billentyŤk seg²ts®g®vel k®pernyŖ ol-
dalank®nt lapozhatunk. 

A CTRL+HOME, illetve a CTRL+END billentyŤk az elsŖ rekord elsŖ, 
illetve az utols· rekord utols· mezŖj®be l®ptetnek. 

A kurzormozgat· nyilakkal mindig a nyilaknak megfelelŖ ir§nyba l®p-
tethetj¿k el a kurzort. 

A megnyitott t§bl§ban a rekordok kºzºtt a rekordl®ptetŖ gombok seg²t-
s®g®vel mozoghatunk. 

Az  Ugr§s az elsŖ rekordra gombbal a t§bla elsŖ rekordj§ra l®ptet-
j¿k a kurzort. 

Az  Ugr§s az utols· rekordra gomb seg²ts®g®vel a t§bla utols· re-
kordj§ra ugrunk. 

Az  Ugr§s az elŖzŖ rekordra gombbal az aktu§lis kurzorpoz²ci· 
elŖtti rekordra l®p¿nk. 

Az  Ugr§s a kºvetkezŖ rekordra gomb haszn§lat§val az akt²v 
rekordot kºvetŖ rekordra ugrunk. 

Az  Đj rekord hozz§ad§sa gombbal a t§bla v®g®n ¼j rekordot 

hozhatunk l®tre. Ezt a mŤveletet a T§bla adatlap eszkºzt§r  Đj re-
kord hozz§ad§sa gombj§val vagy a Besz¼r§s men¿ Đj rekord 
parancs§val is elv®gezhetj¿k. 

MOZGĆS A TĆBLĆBAN 



 

23  

Adatb§zis-kezel®s Access XP -vel 

Egy vagy tºbb feleslegess® v§lt rekord tºrl®s®hez ï azok kijelºl®se 

ut§n ï kattintsunk a T§bla adatlap eszkºzt§r  Rekord tºrl®se 
gombj§ra, adjuk ki a Szerkeszt®s men¿ Rekord tºrl®se parancs§t 
vagy ¿ss¿k le a DELETE billentyŤt. Az aktu§lis rekord tºrl®se a teljes 
rekord kijelºl®se n®lk¿l is lehets®ges a Rekord tºrl®se parancs vagy 
gomb haszn§lat§val. 

Amennyiben az aktu§lis t§bla kapcsolatban van egy m§sik t§bl§val, 
a kapcsol·d· rekordok kibonthat·k a + ikonokra kattintva. P®ld§ul 
megn®zhetj¿k, hogy egy term®kf®les®g egy kiszerel®s®re milyen meg-
rendel®sek ®rkeztek: 

 

A rekord adatainak m·dos²t§s§hoz §lljunk a kurzorral a megfelelŖ cel-
l§ba, ®s v®gezz¿k el a v§ltoztat§st. A rekord v§ltoz§sai a rekordb·l 
val· kil®p®skor automatikusan ment®sre ker¿lnek. 

Az Access-ben a rekordok szerkeszt®sekor ï az Office programokban 
megszokott·l elt®rŖen ï igen korl§tozott visszavon§si lehetŖs®geink 
vannak: kiz§r·lag egy rekord tartalm§nak utols· m·dos²t§sa vagy ¼j 
rekord l®trehoz§sa vonhat· vissza. A visszavon§s a Szerkeszt®s 
men¿ Visszavon§s parancs§val, a T§bla adatlap eszkºzt§r Visszavo-
n§s gombj§val vagy a CTRL+Z billentyŤkombin§ci·val tºrt®nhet. 

REKORD 

MčDOSĉTĆSA 

VISSZAVONĆS 
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Az Access t§bl§ban haszn§lhat· form§tumok vonatkozhatnak a t§bl§-
ban t§rolt adatokra, illetve mag§ra a t§bl§zatra. 

A t§bl§ban alkalmazott betŤform§tumokat a Form§tum men¿ Be-
tŤt²pus parancs§nak haszn§latakor megjelenŖ p§rbesz®d panelen §l-
l²tjuk be. 

 

A BetŤt²pus list§ban a Windows telep²tett karakterk®szleteibŖl v§-
laszthatunk. A betŤk ²r§sm·dj§t a BetŤst²lus list§n v§lasztjuk ki. A v§-
laszthat· betŤst²lusok betŤt²pusonk®nt elt®rŖek lehetnek. A betŤnagy-
s§got a M®ret rovat seg²ts®g®vel nyomdai m®rt®kegys®gben, pontban 
hat§rozhatjuk meg. Sz¿ks®g eset®n ebbe a rovatba be is g®pelhet¿nk 
egy ï 1 ®s 127 pont kºzºtti ï tetszŖleges ®rt®ket. 

A Hat§s csoportban tal§lhat· Al§h¼z§s jelºlŖn®gyzet bekapcsol§s§val 
a kijelºlt adatokat a karakter sz²n®vel megegyezŖ sz²nnel, egyszere-
sen al§h¼zhatjuk. A Sz²n legºrd¿lŖ list§ban tizenhat k¿lºnbºzŖ betŤ-
sz²n kºz¿l v§laszthatunk. A k¿lºnf®le sz²nek fekete-feh®r nyomtat·kon 
sz¿rke §rnyalatok form§j§ban jelennek meg. 

A t§bla megjelen®s®t a Form§tum men¿ Adatlap parancs§ra kattintva 
az Adatlap form§z§sa panelen m·dos²thatjuk. 

 

BETţTĉPUS 

ADATLAP 

MEGJELEN£SE 

TĆBLA MčDOSĉTĆSA 
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A Cellahat§s csoportban a cell§k optikai megjelen®s®t m·dos²thatjuk. 

Sima 

 

Dombor¼ 

 

Homor¼ 

 

A R§csvonalak csoportban kiv§laszthatjuk, hogy l§that·ak legyenek-e 
a t§bla f¿ggŖleges ®s v²zszintes cellaelv§laszt· vonalai. 

A H§tt®rsz²n ®s a R§csvonalsz²n legºrd¿lŖ list§kban be§ll²that·, hogy 
a cell§k h§ttere ®s elv§laszt· vonalai milyen sz²nŤek legyenek. 

A Szeg®ly- ®s vonalst²lus csoportban az adatlap r§csvonalainak st²-
lus§t egyes®vel, egym§st·l f¿ggetlen¿l be§ll²that·. 

Dombor¼ vagy Homor¼ cellahat§s v§laszt§sa eset®n ezek a be§ll²-
t§si lehetŖs®gek nem haszn§lhat·ak. 

A sorok magass§g§t a Form§tum men¿ Sormagass§g parancs§val 
§ll²thatjuk be. A sormagass§g alapesetben a betŤm®rethez igazodik. 
A sorok magass§g§nak nºvel®se eset®n a hossz¼ szºvegek tºbb 
sorba tºrve jelennek meg. 

 

A sormagass§got pontban adjuk meg. Az eredeti magass§g vissza§l-
l²t§s§hoz, jelºlj¿k be a Szabv§ny magass§g jelºlŖn®gyzetet. 

SORMAGASSĆG 

BEĆLLĉTĆSA 
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A t§bl§zat oszlopainak sz®less®ge alap®rtelmez®sben azonos. Az osz-
lopsz®less®g be§ll²t§s§hoz h¼zzuk az eg®r seg²ts®g®vel a megfelelŖ 
oszlop fejl®c®nek jobb oldali hat§rol· vonal§t. 

 

A kijelºlt oszlopok sz®less®g®t a Form§tum men¿ Oszlopsz®less®g 
parancs§ra megjelenŖ p§rbesz®d panelen is be§ll²thatjuk. 

 

A p§rbesz®d panelen az oszlopsz®less®get az alap®rtelmezett m®retŤ 
sz§mjegyek sz§m§nak meghat§roz§s§val adhatjuk meg. 

Amennyiben vissza szeretn®nk §ll²tani az eredeti sz®less®get, jelºlj¿k 
be a Szabv§ny sz®less®g jelºlŖn®gyzetet. 

A Legjobb illeszt®s gombot haszn§lva a kijelºlt oszlopok sz®less®g®t 
az adott oszlop leghosszabb adatot tartalmaz· cell§j§hoz igaz²thatjuk. 

A kijelºlt oszlop §tnevez®s®hez adjuk ki a Form§tum men¿ Oszlop 
§tnevez®se parancs§t, majd g®pelj¿k be az ¼j nevet. A n®vad§st 
az ENTER billentyŤ le¿t®s®vel z§rjuk. 

 

Az oszlop §thelyez®s®hez elŖszºr jelºlj¿k ki az oszlopot, majd a Fogd 
®s vidd m·dszerrel h¼zzuk az oszlopot a k²v§nt helyre. 

 

 

OSZLOP-
SZ£LESS£G 

BEĆLLĉTĆSA  

OSZLOP 

ĆTNEVEZ£SE 

OSZLOP 

ĆTHELYEZ£SE 



 

27  

Adatb§zis-kezel®s Access XP -vel 

A t§bla oszlopainak elrejt®s®t az oszlop kijelºl®se ut§n a Form§tum 
men¿ Oszlopok elrejt®se parancs§val hajtjuk v®gre. Erre akkor lehet 
sz¿ks®g, ha a k®pernyŖ bal sz®l®n megjelenŖ rekordazonos²t·k mellett 
csak n®h§ny, m·dos²tand· oszlopot akarunk megjelen²teni. 

Az elrejtett oszlopokat a Form§tum men¿ Oszlopok felfed®se paran-
cs§val jelen²tj¿k meg ¼jra. A megjelenŖ p§rbesz®d panelen jelºlhetj¿k 
ki a megjelen²teni k²v§nt oszlopokat. 

Tºbb oszlopot tartalmaz· adatlap eset®n rºgz²thetj¿k azokat az oszlo-
pokat, amelyeket az adatlap bal sz®len mindig l§tni szeretn®nk. 
Az oszlopok kijelºl®se ut§n kikattintsunk a Form§tum men¿ Oszlop 
rºgz²t®se parancs§ra. Az ²gy rºgz²tett oszlopok mindig l§that·ak ma-
radnak. A rºgz²t®s megsz¿ntet®s®hez kattintsunk a Form§tum men¿ 
¥sszes oszlop rºgz²t®s®nek felold§sa parancs§ra. 

 

Az Access Keres®s ®s Csere funkci·ival kºnnyed®n kikereshetj¿k 
vagy lecser®lhetj¿k egy adott ®rt®k elŖfordul§sait a t§bl§zatban. 

A Keres®s funkci·t a Szerkeszt®s men¿ Keres®s parancs§val ®rj¿k 
el. 

 

A Mit keres rovatba g®pelj¿k be a keresett adatot, vagy annak 
egy r®szlet®t. 

A Miben legºrd¿lŖ list§ban kiv§laszthatjuk, hogy az aktu§lis oszlop-
ban, vagy a teljes t§bl§ban tºrt®nj®k-e a keres®s. Ha a Keres®s pa-

OSZLOP 
ELREJT£SE £S 

FELFED£SE 

OSZLOPOK 

R¥GZĉT£SE 

KERES£S £S 
CSERE 



 

28   http://epeter.info  

rancs kiad§sakor tºbb mezŖ, illetve egy vagy tºbb teljes rekord volt ki-
jelºlve, a keres®s csak a teljes t§bl§ban lehets®ges. Ilyenkor a Miben 
legºrd¿lŖ lista inakt²v. 

Az Egyez®s legºrd¿lŖ list§ban meghat§rozhatjuk, hogy a keresett a-
datnak hol kell szerepelnie a mezŖben. A Teljes mezŖ listaelem v§-
laszt§sa eset®n a mezŖ tartalm§nak teljes eg®sz®ben meg kell egyez-
nie a keresett ®rt®kkel. A MezŖ elej®n listaelem v§laszt§sa eset®n 
a mezŖ tartalm§nak a keresett kifejez®ssel kell kezdŖdnie. A MezŖ 
b§rmely r®sz®ben listaelem v§laszt§sakor a keresett kifejez®s a me-
zŖ tartalm§nak b§rmely r®sze lehet. 

A Keres®s legºrd¿lŖ lista seg²ts®g®vel §ll²thatjuk be, hogy a keres®s 
az aktu§lis rekordpoz²ci·t·l lefel® vagy felfel® tºrt®njen, vagy pedig 
az eg®sz t§bl§ra kiterjedjen. 

A Kis- ®s nagybetŤ k¿lºnbºzik jelºlŖn®gyzet bekapcsol§s§val elŖ²r-
hatjuk a kis- ®s nagybetŤk szigor¼ megk¿lºnbºztet®s®t. 

A Form§zott adat keres®se jelºlŖn®gyzet bekapcsol§sa eset®n a ke-
res®s sor§n a keresett adatot ®s a mezŖk k®pernyŖn kijelzett form§j§t 
veti ºssze a program. P®ld§ul form§zott adat az 1 000,00 Ft, ez for-
m§z§s n®lk¿l 1000. Ha a jelºlŖn®gyzetet nem kapcsoljuk be, a Mit 
keres rovatban megadott adatot a mezŖ ®rt®k®ben keresi a program. 
Ha a teljes t§bl§ban keres¿nk, mindig form§zott keres®s tºrt®nik. 

A keres®st a KºvetkezŖ gombra kattintva ind²tjuk. Ekkor a program 
kijelºli az elsŖ, a keresett inform§ci· elsŖ elŖfordul§s§t. 

A folytat§shoz kattintsunk ism®t a KºvetkezŖ gombra. 

Egyes adatok cser®l®s®hez kattintsunk a Keres®s ®s csere panel 
Csere f¿l®re, vagy adjuk ki a Szerkeszt®s men¿ Csere parancs§t. 

 

A Mit keres rovatba a keresett adatot adhatjuk meg. 

A Mire cser®li rovatba a behelyettes²tendŖ adatot ²rjuk. 

A tov§bbi opci·k megegyeznek a keres®sn®l tanultakkal. 

A csere mŤvelet ind²t§s§hoz kattintsunk a KºvetkezŖ gombra. 
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Ekkor az Access kijelºli az elsŖ, a keresett adatot tartalmaz· cell§t. 
Ezut§n a Cser®li gombra kattintva k®rhetj¿k a cella tartalm§nak cse-
r®j®t, vagy a KºvetkezŖ gombra kattintva az aktu§lis cell§t §tugorjuk. 

A keresett adat minden elŖfordul§s§nak lecser®l®s®hez kattintsunk 
a Mindet cser®li gombra. 

A rekordok tartalmi m·dos²t§sait az Access a rekord elhagy§sakor au-
tomatikusan elmenti, ²gy azok k¿lºn ment®s®re nincs sz¿ks®g. Abban 
az esetben azonban, ha a t§bl§ban nem tartalmi, hanem p®ld§ul szer-
kezeti m·dos²t§sokat v®gz¿nk, a v§ltoz§sokat el kell menten¿nk. 
A ment®shez adjuk ki a F§jl men¿ Ment®s parancs§t vagy kattintsunk 
az Adatb§zis eszkºzt§r Ment®s gombj§ra, illetve haszn§lhatjuk 
a CTRL+S billentyŤkombin§ci·t is. Ekkor a t§bla elŖzŖ v§ltozata fel¿l-
²r·dik az ¼j v§ltozattal. 

Az elk®sz¿lt adatb§zist a F§jl men¿ Bez§r§s parancs§val vagy 
az adatb§zis-ablak Bez§r§s gombj§val z§rjuk be. 

Az egyes megnyitott objektumokat ï p®ld§ul t§bla, jelent®s, Ťrlap, 
adatel®r®si lap, modul ï szint®n a F§jl men¿ Bez§r§s parancs§val 
vagy az objektum ablak c²msor§ban tal§lhat· Bez§r§s gombbal z§rjuk 
be. Amennyiben az objektum kor§bban nem mentett m·dos²t§sokat 
tartalmaz, a program bez§r§skor egy p§rbesz®d panellel figyelmeztet 
a ment®s sz¿ks®gess®g®re. 

 

Ha a panel Igen gombj§ra kattintunk, a program elmenti a m·dos²t§so-
kat. Ha a Nem gombra kattintunk, a m·dos²t§sok nem ker¿lnek men-
t®sre. 

Ha nem szeretn®nk bez§rni az objektumot, kattintsunk a M®gse 
gombra. Ekkor tov§bb dolgozhatunk az objektummal. 

MčDOSĉTĆSOK 
MENT£SE 

ADATBĆZIS 

BEZĆRĆSA 
OBJEKTUMOK BEZĆRĆSA 
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Mivel az Access-ben nincs Ment®s m§sk®nt funkci·, k®sz adatb§zi-
sunk m§s mapp§ba, illetve m§s meghajt·ra tºrt®nŖ ment®s®hez 
a Microsoft Windows Int®zŖt kell haszn§lnunk. 

 

A ment®s megkezd®se elŖtt z§rjuk be az adatb§zis f§jlt. A Windows 
Int®zŖ szerkezeti panelj®n v§lasszuk ki azt a mapp§t, amelyben 
az adatb§zis tal§lhat·, majd a lista panelen jelºlj¿k ki az adatb§zis 
f§jlt. 

Ezut§n adjuk ki a Szerkeszt®s men¿ M§sol§s parancs§t vagy hasz-
n§ljuk a CTRL+C billentyŤkombin§ci·t. 

A c®lmapp§t mutat· ablakban adjuk ki a Szerkeszt®s men¿ Beillesz-
t®s parancs§t, vagy ¿ss¿k le a CTRL+V billentyŤkombin§ci·t. 

A fenti mŤveletsor seg²ts®g®vel adatb§zisunkat ak§r hajl®konylemezre 
is elmenthetj¿k. Ebben az esetben azonban gyŖzŖdj¿nk meg arr·l, 
hogy az adatb§zis r§f®r a hajl®konylemezre. 

A t®makºrhºz kapcsol·d· gyakorl· feladatok: 
FeladatgyŤjtem®ny 1. feladat 

ADATBĆZIS 
MENT£SE MĆS 
MAPPĆBA VAGY 
MEGHAJTčRA 
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ĐJ ADATBĆZIS L£TREHOZĆSA 

Egy ¼j adatb§zis l®trehoz§s§nak elsŖ l®p®se az adatb§zist tartalmaz· 
f§jl l®trehoz§sa. Ezt megelŖzŖen c®lszerŤ a bevezetŖ r®szben t§rgyalt 
m·don ®s alaposs§ggal pap²ron megtervezni, hogy milyen t§bl§t vagy 
t§bl§kat szeretn®nk haszn§lni, ®s ezekben milyen t²pus¼ adatokat fo-
gunk t§rolni. 

Amennyiben az Đj f§jl munkaablak nincs bekapcsolva kattintsunk 
a F§jl men¿ Đj parancs§ra, vagy az Adatb§zis eszkºzt§r Đj ikonj§ra. 

A megjelenŖ Đj f§jl munkaablakban kiv§laszthatjuk, hogy ¼j, ¿res 
adatb§zist hozunk l®tre, az Adatb§zis var§zsl· seg²ts®g®vel dolgo-
zunk, vagy egy megl®vŖ adatb§zis f§jlt nyitunk meg. 

 

Egy ¿res adatb§zis l®trehoz§s§hoz kattintsunk a munkaablak Đj cso-
portj§nak ¦res adatb§zis hivatkoz§s§ra. A megjelenŖ Đj adatb§zis 
panelen adjuk meg a l®trehozni k²v§nt f§jl nev®t ®s hely®t a mappa-
szerkezetben. 

Ha egy l®tezŖ adatb§zis alapj§n szeretn®nk egy ¼j adatb§zist l®tre-
hozni, kattintsunk az Đj f§jl l®tezŖ f§jlb·l csoport F§jl kijelºl®se hi-
vatkoz§s§ra. Ekkor az Access az eredeti adatb§zissal megegyezŖ 
mapp§ban l®trehoz egy ¼j, a kiv§lasztott f§jllal teljesen megegyezŖ 
tartalm¼ adatb§zist. 

AZ ADATBĆZISFĆJL 
L£TREHOZĆSA 
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Az Đj dokumentum sablon alapj§n csoport Ćltal§nos sablonok hi-
vatkoz§s§ra kattintva megjelen²thetŖ panelen elŖre elk®sz²tett sablon-
adatb§zisok kºz¿l v§laszthatunk. Ilyen sablonokat letºlthet¿nk 
a Microsoft.com webhelyrŖl is. A sablon kiv§laszt§sa ut§n megjelenŖ 
Đj adatb§zis panelen adjuk meg a l®trehozni k²v§nt f§jl nev®t ®s he-
ly®t a mappaszerkezetben. 

Đj t§bla l®trehoz§s§hoz az adatb§zis-ablak T§bla csoportj§ban §llva 
adjuk ki a Besz¼r§s men¿ T§bla parancs§t, vagy kattintsunk az adat-
b§zis-ablak eszkºzt§r§n tal§lhat· Đj gombra. 

 

Az Adatlap n®zet v§laszt§sa eset®n a t§bl§t a mezŖk ®rt®keinek be-
g®pel®s®vel hozhatjuk l®tre. Ebben az esetben az Access a mezŖk t²-
pusait ®s jellemzŖit megpr·b§lja a bevitt adatok alapj§n meghat§rozni. 
B§r ez a m·dszer igen k®nyelmesnek tŤnik, haszn§lata nem aj§nlott. 
A TervezŖ n®zet seg²ts®g®vel az egyes mezŖk nev®t ®s jellemzŖit 
egyenk®nt §ll²thatjuk be. Ez a leghosszadalmasabb, de egyben a leg-
tºbb be§ll²t§si lehetŖs®get k²n§l· m·dszer. A T§bla var§zsl· haszn§-
lat§val az ¼j t§bl§t n®h§ny egyszerŤ l®p®sben, elŖre elk®sz²tett mint§k 
alapj§n hozhatjuk l®tre. Ennek a m·dszernek a h§tr§nya, hogy nem 
tudjuk elŖre pontosan meghat§rozni az egyes mezŖk t²pus§t ®s tulaj-
dons§gait. A T§bla import§l§sa seg²ts®g®vel k¿lsŖ adatforr§sb·l ï 
p®ld§ul egy m§sik adatb§zisb·l ï beolvasott adatokb·l hozhatjuk l®tre 
az ¼j t§bl§t. A T§bla csatol§sa seg²ts®g®vel k¿lsŖ forr§sb·l sz§rmaz· 
t§bl§t kapcsolhatunk az adatb§zishoz, mely automatikusan kºveti 
a forr§s t§bla v§ltoz§sait, illetve korl§tozott m®rt®kben lehetŖv® teszi 
a forr§s t§bla adatainak m·dos²t§s§t. 

Az ¼j t§bl§t c®lszerŤ a TervezŖ n®zetben l®trehozni. 

TĆBLA 
L£TREHOZĆSA 
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A TervezŖ n®zetben a t§bla szerkezeti fel®p²t®s®t defini§ljuk, illetve 
a m§r meglevŖ t§bl§nk szerkezet®t m·dos²thatjuk. Ebben a n®zetben 
adjuk meg a mezŖneveket, a mezŖk adatt²pusait, illetve a mezŖk tulaj-
dons§gait ®s az elsŖdleges kulcsot. 

A MezŖn®v azonos²tja a mezŖben t§rolt adatokat. Maximum 64 karak-
terbŖl §llhat, nem tartalmazhat pontot, felki§lt·jelet vagy szºgletes z§-
r·jelet. 

Az Adatt²pus kiv§laszt§s§val hat§rozzuk meg, hogy milyen ®rt®keket 
tartalmazhat a mezŖ, mekkora ter¿letet tartson fenn sz§m§ra a prog-
ram ®s milyen mŤveleteket v®gezhet¿nk az adott mezŖvel. Az alap®r-
telmezett mezŖt²pus a Szºveg t²pus. 

A Le²r§s seg²ts®g®vel az §ltal§ban rºvid mezŖn®vhez egy hosszabb 
magyar§zatot rendelhet¿nk. Ez elsŖsorban a fejlesztŖnek hasznos, ha 
hosszabb kihagy§s ut§n kell az adatb§zis m·dos²t§s§hoz folyamodnia. 
A le²r§sban nyugodtan haszn§lhatunk ®kezetes karaktereket ®s tet-
szŖleges ²r§sjeleket. 

A be²rt inform§ci· az Adatlap n®zetben adatbevitelkor megjelenik 
az Ćllapotsoron. 

 

 

TĆBLA 
L£TREHOZĆSA 

TERVEZŕ N£ZETBEN 
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Az Access-ben a kºvetkezŖ adatt²pusok haszn§lhat·k: 

Be§ll²t§s Az adat t²pusa M®ret 

Szºveg TetszŖleges karaktersorozat. maximum 255 karakter 

Feljegyz®s TetszŖleges, §ltal§ban hosszabb karaktersoro-
zat, p®ld§ul term®kle²r§s. 
Kezel®se §ltal§ban lassabb, mint a szºveg t²-
pus¼ mezŖ®, tov§bb§ a rendez®sn®l vagy cso-
portos²t§sn§l az Access csak a mezŖ elsŖ 255 
karakter®t veszi figyelembe. 

maximum 65535 karakter 

Sz§m Numerikus adatok, melyekkel matematikai mŤ-
veleteket v®gezhet¿nk. 

1, 2, 4, 8 vagy 12 b§jt 
(a sz§m t²pus¼ mezŖ jellemzŖit 
r®szletesen l§sd a MezŖtulaj-
dons§gok r®szben) 

D§tum/IdŖ D§tum ®s idŖ ®rt®kek. Csak a 100 ®s a 9999 
®vek kºz® esŖ ®rt®keket veszi figyelembe. 

8 b§jt 

P®nznem Numerikus adatok, melyeket p®nznemk®nt kezel 
a g®p. 
A sz§m adatt²pushoz hasonl·an haszn§lhat·. 
A tizedesjeltŖl balra max. 15, a tizedesjeltŖl 
jobbra max. 4 sz§mjegyet tartalmazhat. 

8 b§jt 

Sz§ml§l· Az Access §ltal l®trehozott egyedi, egym§st kº-
vetŖ vagy v®letlen sz§mok, melyek a rekordok 
egyedi azonos²t§s§ra alkalmasak. 

4 vagy 16 b§jt  

Igen/Nem Logikai ®rt®k, amely k®t lehets®ges ®rt®k kºz¿l 
az egyiket tartalmazza. 

1 bit 

OLE objektum A t§bl§hoz kapcsolt vagy abba be§gyazott ob-
jektum, Word vagy Excel f§jl, hang, stb. Nem in-
dexelhetŖ, nem rendezhetŖ ®s nem csoportos²t-
hat·. 

Maximum 1 gigab§jt, de a sz§-
m²t·g®p kapacit§s§t·l is f¿gg. 

Hiperhivatkoz§s TetszŖleges karaktersorozat, amely szºvegk®nt 
ker¿l t§rol§sra, ®s amely hiperhivatkoz§sk®nt 
(egy f§jlra vagy weboldalra mutat· linkk®nt) mŤ-
kºdik. 

R®szenk®nt maximum 2048 ka-
raktert tartalmazhat. 

Keres®s Var§zsl· Ennek a mezŖt²pusnak a kiv§laszt§s§val olyan 
mezŖt hozhatunk l®te, melynek ®rt®k®t egy le-
ny²l· lista seg²ts®g®vel lehet megadni. A list§ban 
szereplŖ ®rt®k®kek m§sik t§bl§b·l vagy elŖre 
megadott list§b·l sz§rmazhatnak. 

Az adatt²pust·l f¿ggŖen v§ltozik. 

Az egyes mezŖk tulajdons§gait a MezŖtulajdons§gok panel als· r®-
sz®n §ll²thatjuk be. Ezekkel a be§ll²t§sokkal meghat§rozhatjuk, hogy 
a mezŖkben hogyan tºrt®njen az adatok t§rol§sa, kezel®se ®s 
megjelen²t®se. 

A mezŖtulajdons§gokat a mezŖ kiv§laszt§sa ut§n az Ćltal§nos f¿lºn 
§ll²thatjuk be. A kiv§laszt§st seg²ti az ablak jobb oldal§n megjelenŖ 
magyar§zat. 

A kºvetkezŖkben a mezŖk legfontosabb tulajdons§gait tekintj¿k §t. 

MEZŕTULAJDONSĆGOK 
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MezŖm®ret: A szºveg adatt²pus¼ mezŖ est®ben a maxim§lisan bevi-
hetŖ karakterek sz§ma, a sz§m adatt²pus¼ mezŖben a t§rolt adat 
nagys§ga defini§lhat·. 

 

A sz§m t²pus¼ mezŖben megadhat· m®reteket az al§bbi t§bl§zat fog-
lalja ºssze. 

M®ret 
B§jtok 
sz§ma 

Tizedesjegyek 
maxim§lis 
sz§ma 

Legkisebb ®rt®k Legnagyobb ®rt®k 

B§jt 1 0 0 255 

Eg®sz 2 0 -32 768 32 767 

Hossz¼ eg®sz 4 0 -2 147 483 348 2 147 483 347 

Egyszeres 4 7 -3,402823Ŀ10
38

 ®s 
-1,401298Ŀ10

-45
 kºzºtt 

1,401298Ŀ10
-45

 ®s 
3,402823Ŀ10

38
 kºzºtt 

Dupla 8 15 -1,79769313486231Ŀ10
308

 ®s 
-4,94065645841247Ŀ10

-324
 

kºzºtt 

4,94065645841247Ŀ10
-324

 ®s 
1,79769313486231Ŀ10

308
 kº-

zºtt 

Decim§lis 12 28 -10
28

-1 10
28

-1 

Tºbbszºrºz®si 
azonos²t· 

16 Nem ®rtelmez-
hetŖ 

Nem ®rtelmezhetŖ Nem ®rtelmezhetŖ 

A Tºbbszºrºz®si azonos²t·nak csak az adatb§zis szinkroniz§l§s§n§l 
van szerepe. 

Tºbb adatt²pus ï p®ld§ul a D§tum/IdŖ ï t§rol§sa mindig azonos 
mezŖm®ret haszn§lat§val tºrt®nik. Ezekn®l nincs lehetŖs®g a mezŖ-
m®ret be§ll²t§s§ra. 

A Form§tum mezŖben megadhatjuk, hogyan jelenjenek meg a t§bl§-
ban t§rolt adatok a k®pernyŖn, illetve nyomtat§sban. A Form§tum tu-
lajdons§g k¿lºnbºzŖ adatt²pusok eset®n elt®rŖ lehetŖs®geket enged 
meg. Szºveges t²pus¼ adatok eset®n §ltal§ban nem sz¿ks®ges kijel-
z®si form§tumot be§ll²tani. 
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D§tum/IdŖ adatt²pus eset®n a kºvetkezŖ form§tumok kºz¿l v§lasztha-
tunk. 

 

Be§ll²t§s Le²r§s 

Ćltal§nos d§tum Alap®rtelmezett be§ll²t§s. Lehets®ges csak d§tum (Rºvid 
d§tum), csak idŖ (Hossz¼ idŖ) vagy mindk®t adatt²pus keze-
l®se. P®lda: 1993. 4. 3. 5:34:23. 

Hossz¼ d§tum Az ®v, h·nap, nap teljes ki²r§sa, megegyezik a Vez®rlŖpult 
Ter¿leti be§ll²t§sok panelj®n haszn§lttal. P®lda: 1993. §prilis 
3. 

EgyszerŤ d§tum P®lda: 93. §pr. 3. 

Rºvid d§tum Sz§mk®nt jelen²ti meg az ®vet, h·napot, napot, megegyezik 
a Vez®rlŖpult Ter¿leti be§ll²t§sok panelj®n haszn§lt rºvid 
d§tum form§tummal. P®lda: 1993. 4. 3. A Rºvid d§tum 
be§ll²t§s azt felt®telezi, hogy a 0. 1. 1. ®s 29. 12. 31. kºzºtti 
d§tumok huszonegyedik sz§zadi d§tumok, azaz az ®vek 
sz§ma 2000 ®s 2029 kºzºtti, a 30. 1. 1. ®s 99. 12. 31. kºzºtti 
d§tumok felt®telezetten huszadik sz§zadiak, azaz az ®vek 
sz§ma felt®telezetten 1930 ®s 1999 kºzºtti. 

Hossz¼ idŖ Ugyanaz, mint a Windows Vez®rlŖpult Ter¿leti be§ll²t§sok - 
adatlap IdŖ lapj§n szereplŖ be§ll²t§s. P®lda: 5:34:23 du 

Kºzepes idŖ P®lda: 5:34 du 

Rºvid idŖ P®lda: 17:34 

Igen/Nem t²pus¼ mezŖ eset®n Igen/Nem, Igaz/Hamis vagy Be/Ki for-
m§tumok kºz¿l v§laszthatunk. 
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Ennek a mezŖnek a tartalma alaphelyzetben jelºlŖn®gyzetk®nt jelenik 
meg a k®pernyŖn, ²gy form§tum§nak be§ll²t§s§ra csak abban az eset-
ben van sz¿ks®g, ha a Megjelen²t®s f¿lºn a Vez®rlŖelem megjelen²-
t®se rovatban a Beviteli mezŖ vagy a Kombin§lt lista megjelen²t®si 
m·dot v§lasztjuk. 

A Sz§m ®s P®nzem adatt²pusok eset®ben az al§bbi form§tumok §ll-
nak rendelkez®sre. 

 

Be§ll²t§s Le²r§s 

Ćltal§nos sz§m A sz§mokat pontosan ¼gy jelen²ti meg, ahogyan be lettek 
²rva. Ez az alap®rtelmezett be§ll²t§s. 

P®nznem Ezreselv§laszt·t haszn§l; a negat²v sz§mokat z§r·jelek kº-
zºtt jelen²ti meg; a Tizedeshelyek tulajdons§g alap®rtelme-
zett be§ll²t§sa 2. 

Rºgz²tett Legal§bb egy sz§mjegyet megjelen²t; a Tizedeshelyek tulaj-
dons§g alap®rtelmezett be§ll²t§sa 2. 

Szabv§nyos Ezreselv§laszt·t haszn§l; a Tizedeshelyek tulajdons§g alap-
®rtelmezett be§ll²t§sa 2. 

Sz§zal®k Az ®rt®ket megszorozza 100-zal, ®s egy sz§zal®kjelet (%) fŤz 
hozz§; a Tizedeshelyek tulajdons§g alap®rtelmezett be§ll²-
t§sa 2. 

Tudom§nyos A szabv§nyos tudom§nyos jelºl®st haszn§lja. 

A Tizedeshelyek mezŖben ï p®nznem ®s sz§m t²pus¼ adatok eset®n 
ï a kijelzett tizedesjegyek sz§m§t szabjuk meg. 
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Egy®ni sz§mform§tumok be§ll²t§s§val lehetŖs®g¿nk van az egyes me-
zŖk tartalm§t tetszŖleges form§tumban megjelen²teni. Egy®ni sz§m-
form§tumok defini§l§s§hoz leggyakrabban az al§bbi szimb·lumokat 
haszn§ljuk: 

Szimb·lum Le²r§s 

, (vesszŖ) Tizedeselv§laszt·. Az elv§laszt·k a Windows Vez®rlŖpult Te-
r¿leti be§ll²t§s§ra val· dupla kattint§ssal §ll²that·k be. 

  (sz·kºz) Ezreselv§laszt· 

0 Sz§mhely-jelºlŖ. Egy sz§mjegyet vagy 0-t jelen²t meg.  

# Sz§mhely-jelºlŖ. Egy sz§mjegyet jelen²t meg vagy semmit. 

$ Mag§t a $ szimb·lumot jelen²ti meg. 

% Sz§zal®k. Az ®rt®ket megszorozza 100-zal, ®s 
egy sz§zal®kjelet (%) fŤz hozz§. 

Eï vagy eï Tudom§nyos jelºl®s, ahol a negat²v kitevŖ mellett egy m²-
nuszjel (-) jelenik meg, m²g a pozit²v kitevŖ mellett semmi. 
Ezt a szimb·lumot m§s szimb·lumokkal egy¿tt kell haszn§lni 
(p®ld§ul: 0.00Eï00 vagy 0.00E00). 

E+ vagy e+ Tudom§nyos jelºl®s, ahol a negat²v kitevŖ mellett egy m²-
nuszjel jelenik meg, m²g a pozit²v kitevŖ mellett pluszjel (+). 
Ezt a szimb·lumot m§s szimb·lumokkal egy¿tt kell haszn§lni 
(p®ld§ul: 0.00E+00). 

"szºveg" Az id®zŖjelek kºzºtt megadott szºveget jelen²ti meg. 

A # ®s a 0 karakter haszn§lata kºzºtti k¿lºnbs®get j·l szeml®lteti 
az al§bbi p®lda: 

Eredeti ®rt®k Sz§mform§tum MegjelenŖ ®rt®k 

15 #### 15 

0000 0015 

0 #### (nem jelenik meg) 

0000 0000 

Az egy®ni sz§mform§tumok egy, kettŖ, h§rom vagy n®gy, pontosvesz-
szŖvel (;) elv§lasztott szakaszt tartalmazhatnak. Minden egyes sza-
kasz m§s t²pus¼ sz§mform§tum megad§s§t teszi lehetŖv®. 

Szakasz Le²r§s 

ElsŖ A pozit²v sz§mok form§tuma 

M§sodik A negat²v sz§mok form§tuma 

Harmadik A nulla ®rt®kek form§tuma 

Negyedik A kitºltetlen mezŖ form§tuma (Null®rt®k) 

A szakaszok haszn§lat§nak bemutat§s§hoz tekints¿k a Celsius fok 
egy®ni sz§mform§tumot: 

# ##0,0" Celsius fok"; -# ##0,0" Celsius fok"; 0,0" Celsius fok";"nincs 
adat" 

EGY£NI 

SZĆMFORMĆTUMOK 
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Ebben a p®ld§ban a pozit²v, negat²v ®s a nulla sz§m mellett 
m®rt®kegys®gk®nt megjelenik a Celsius fok ki²r§s. A sz§mok 
egy tizedesjegy kijelz®ssel, ezres tagol§ssal jelennek meg a cell§ban. 
A kitºltetlen cell§kban a Ănincs adatò felirat jelenik meg. 

 

¦gyelj¿nk arra, hogy amennyiben tizedes kijelz®st is szeretn®nk, 
az adatt²pust ennek megfelelŖen Egyszeresre vagy Dupl§ra v§lasz-
szuk. 

LehetŖs®g¿nk van arra is, hogy egyes szakaszokhoz ne rendelj¿nk 
form§tumot. Ezek a szakaszok ï att·l f¿ggŖen, hogy az elŖtte l®vŖ 
szakaszhoz van-e defini§lva form§tum ï vagy form§tumok n®lk¿l, vagy 
az elsŖ szakasz form§tum-be§ll²t§saival jelennek meg. N®zz¿k p®lda-
k®nt a mennyis®g egys®gek kºz¿l a darab m®rt®kegys®get: 

# ##0"db";;0"db";"nincs adat" 

Ebben a p®ld§ban a pozit²v, negat²v ®s a nulla sz§m mellett 
m®rt®kegys®gk®nt megjelenik a db ki²r§s. A sz§mok tizedesjegy kijel-
z®s n®lk¿l, ezres tagol§ssal jelennek meg a cell§ban. A kitºltetlen cel-
l§kban a Ănincs adatò felirat jelenik meg. A negat²v sz§m form§tum§t 
ebben az esetben nincs ®rtelme kialak²tani, ez®rt kihagytuk. 

 

A Beviteli maszk seg²ts®g®vel elŖ²rhatjuk, hogy egy mezŖbe h§ny da-
rab karaktert, illetve az egyes karakterhelyekre milyen karaktereket vi-
het¿nk be. A megfelelŖ beviteli maszk kialak²t§s§val seg²thetj¿k 
az adatrºgz²tŖk munk§j§t. P®ld§ul egy rendsz§m eset®ben elŖ²rhatjuk, 
hogy az elsŖ h§rom karakter csak nagybetŤ, a m§sodik h§rom karak-
ter csak sz§mjegy legyen. Ezzel megkºnny²thetj¿k az adatbevitelt. 

A Beviteli maszk var§zsl·t csak d§tum/idŖ ®s szºveg t²pus¼ adatok 
eset®ben haszn§lhatjuk. A Var§zsl· haszn§lata elŖtt el kell menteni 
a t§bl§t. Ezut§n §lljunk a megfelelŖ mezŖ Beviteli maszk rovat§ba, 
majd kattintsunk a rovat mellett l§that· gombra. A megjelenŖ Beviteli 
maszk var§zsl· panelen n®gy l®p®sben defini§lhatjuk a beviteli 
maszk jellemzŖit. 

BEVITELI MASZK 

K£SZĉT£SE VARĆZSLčVAL 



 

40   http://epeter.info  

ElsŖk®nt v§lasszuk ki, hogy milyen t²pus¼ legyen a beviteli maszk. 

 

A kijelºlt t²pus megjelen®s®t a Pr·ba mezŖbe kattintva ellenŖrizhetj¿k. 

Đj maszk l®trehoz§s§hoz, illetve a m§r meglevŖ maszk m·dos²t§s§hoz 
haszn§ljuk a Lista szerkeszt®se gombot. 

A megjelenŖ Beviteli maszk var§zsl· testreszab§sa p§rbesz®d pa-
nelen m·dos²thatjuk a megl®vŖ beviteli maszkok jellemzŖit, illetve 
az  Đj rekord gombra kattintva ¼j beviteli maszkot hozhatunk l®tre. 

 

A Le²r§s mezŖben egyedi azonos²t·t adhatunk a maszkhoz, amely 
alapj§n a k®sŖbbiekben azonos²thatjuk. 



 

41  

Adatb§zis-kezel®s Access XP -vel 

A Beviteli maszk rovatban adjuk meg a maszkot. A beviteli maszk h§-
rom egym§st·l pontosvesszŖvel elv§lasztott r®szbŖl §ll. 

Szakasz Le²r§s 

ElsŖ A beviteli maszk alakj§t hat§rozza meg. 

M§sodik A szºveges megjelen²t®sŤ adat t§rol§s§t adja meg. Ha 0 ®rt®ket 
²runk, akkor a szºveges megjelen²t®sŤ karakter az ®rt®kkel egy¿tt t§-
rol·dik. Ha 1-et ²runk, vagy ¿resen hagyjuk a szakaszt, akkor csak 
a be²rt karakterek ŖrzŖdnek meg. 

Harmadik A sz·kºz hely®n megjelenŖ karaktert adja meg. 

A kºvetkezŖ t§bl§zat a beviteli maszkban felhaszn§lhat· karaktereket 
tartalmazza: 

Karakter Le²r§s 

0 Sz§mjegy 0 ®s 9 kºzºtt, kºtelezŖ bejegyz®s, nem haszn§lhat· a + ®s 
a - jel 

9 Sz§mjegy vagy sz·kºz, nem kºtelezŖ bejegyz®s, nem haszn§lhat· 
a + ®s a - jel 

# Sz§mjegy vagy sz·kºz, nem kºtelezŖ bejegyz®s; + ®s - elŖjel megen-
gedett 

L BetŤ AïZ, kºtelezŖ bejegyz®s 

? BetŤ AïZ, nem kºtelezŖ bejegyz®s 

A BetŤ vagy sz§m, kºtelezŖ bejegyz®s 

a BetŤ vagy sz§m, nem kºtelezŖ bejegyz®s 

& B§rmilyen karakter vagy sz·kºz, kºtelezŖ bejegyz®s 

C B§rmilyen karakter vagy sz·kºz, nem kºtelezŖ bejegyz®s 

. , : ; - / Tizedesjel helyŖrzŖje ®s ezres-, d§tum- ®s tagol· karakterek 

< A jelet kºvetŖ ºsszes karakter kisbetŤs lesz. 

> Az ºsszes ezt kºvetŖ karakter nagybetŤs lesz. 

! Hat§s§ra a jelet kºvetŖ elem jobbr·l balra jelenik meg, ®s nem balr·l 
jobbra. A be²rt karakterek mindig balr·l jobbra tºltŖdnek ki. 

\ Az ezt kºvetŖ karakter szºvegk®nt jelenik meg. 

Jelsz· Ha a Beviteli maszk tulajdons§got Jelsz· ®rt®kre §ll²tjuk be, akkor 
jelsz·beviteli mezŖt hozunk l®tre. A Beviteli maszk mezŖbe be²rt ka-

rakter karakterk®nt t§rol·dik, de csillagk®nt (*) jelenik meg. 

A HelyŖrzŖ seg²ts®g®vel a t§bla adatlap n®zet®ben megjelenŖ karak-
tert defini§lhatjuk, amely jelzi, hogy a maszk h§ny karakter hossz¼. 

A Mintaadat rovatba beg®pelt adatunk az §ltalunk kialak²tott maszk-
nak megfelelŖen jelenik meg. 

A Maszkt²pus rovatban adjuk meg a beg®pelt adat t²pus§t. V§lasztha-
tunk a szºveg ®s a d§tum/idŖ t²pus kºzºtt. 

A Rekord gombokkal a Beviteli maszk var§zsl· panelen tal§lhat· be-
viteli maszkok kºzºtt l®pegethet¿nk. 

A le²rt szab§lyok betart§s§val a beviteli maszkot a megfelelŖ adatok 
beg®pel®s®vel is l®trehozhatjuk. 
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A Beviteli maszk var§zsl· panel Tov§bb gombj§ra kattintva a kºvet-
kezŖ l®p®sben a beviteli maszk egyes tulajdons§gait m·dos²thatjuk. 

 

A HelyŖrzŖ karakter legºrd¿lŖ list§ban kiv§laszthatjuk, hogy bevihetŖ 
adatok hely®n milyen karaktert jelen²tsen meg a program. 

A harmadik l®p®sben kiv§laszthatjuk, hogy a beviteli maszkban sze-
replŖ adatot hogyan t§rolja a program. 

 



 

43  

Adatb§zis-kezel®s Access XP -vel 

A negyedik l®p®sben a Befejez®s gombra kattintva j·v§hagyhatjuk 
a be§ll²t§sokat. 

 

Ebben az esetben is be kell tartanunk a h§rmas tagol§st. A maszk ki-
alak²t§s§hoz a kor§bban megismert karaktereket haszn§ljuk. P®lda-
k®nt k®sz²ts¿nk beviteli maszkot g®pkocsik rendsz§m§nak bevitel-
®hez. A rendsz§m h§rom betŤbŖl ®s h§rom sz§mjegybŖl §ll, melyeket 
kºtŖjellel tagolunk. Mindh§rom betŤ ®s sz§mjegy megad§sa kºtelezŖ. 
A betŤket nagybetŤv® kell alak²tani, f¿ggetlen¿l a beg®pel®s m·dj§t·l. 
HelyŖrzŖ karakterk®nt al§h¼z§s jelet haszn§lunk. A kºtŖjelet ï melyet 
elŖre megadunk ï a tºbbi karakterrel egy¿tt elt§roljuk. 

A beviteli maszk: 

>LLL\-000;0;_ 

Megjegyz®s 

Az egy®ni beviteli maszk Access XP magyar verzi·j§ban helytelen¿l mŤkºdik. Erre 
a hib§ra e jegyzet ²r§sakor jav²t§s m®g nem §llt rendelkez®sre. 

EGY£NI BEVITELI 

MASZK K£SZĉT£SE 
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A TervezŖ n®zet MezŖtulajdons§gok panelj®n tal§lhat· Ćltal§nos f¿-
lºn a mezŖre vonatkoz· tov§bbi be§ll²t§si lehetŖs®geket tal§lunk. Ezek 
a mezŖ adatt²pus§t·l f¿ggŖen elt®rŖek lehetnek. 

 

A C²m rovatban felhaszn§l·bar§t mezŖneveket adhatunk meg a t§bla 
adatokkal tºrt®nŖ feltºlt®s®nek megkºnny²t®s®re. A c²m maximum 
2048 karakter hossz¼s§g¼ lehet ®s tetszŖleges karakterekbŖl §llhat. 
Ha a rovatot ¿resen hagyjuk, a t§bla mezŖn®v rovat§nak tartalma jele-
nik meg. 

Az Alap®rtelmezett ®rt®k mezŖben megadhat·, hogy ¼j rekord felvi-
telekor mi legyen a mezŖ alap®rtelmezett tartalma. Alap®rtelmezett ®r-
t®ket k®pletek, f¿ggv®nyek seg²ts®g®vel is megadhatunk. A rovatban 
§llva, a rovat ut§n tal§lhat· gomb seg²ts®g®vel megjelen²thetj¿k 
a Kifejez®sszerkesztŖ p§rbesz®d panelt, amely megkºnny²ti a k¿lºn-
bºzŖ f¿ggv®nyek, k®pletek ®s mŤveletek bevitel®t. 

£rv®nyess®gi szab§ly megad§s§val az adatokra vonatkoz· 
®rv®nyess®gi felt®teleket adhatunk meg. Amennyiben egy ¼j rekord 
felvitelekor, vagy egy rekord m·dos²t§sakor a mezŖbe bevitt ®rt®k nem 
felel meg a felt®teleknek, az Access figyelmeztetŖ ¿zenetet k¿ld ®s 
nem enged®lyezi a mezŖ elhagy§s§t. Az £rv®nyes²t®si szºveg rovat-
ban az  alap®rtelmezett figyelmeztetŖ ¿zenet helyett tetszŖleges szº-
veget adhatunk meg. 

Az ®rv®nyess®gi szab§ly l®trehoz§s§n§l a kºvetkezŖ matematikai mŤ-
veletek, rel§ci·jelek ®s logikai oper§torok haszn§lhat·ak fel: 

Matematikai mŤveletek Jelent®se 

+ ¥sszead§s 

- Kivon§s 
* Szorz§s 
/ Oszt§s 
^ Hatv§nyoz§s 

 

TOVĆBBI 

TULAJDONSĆGOK 
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Rel§ci·jelek Jelent®se 

< Kisebb 

> Nagyobb 

= EgyenlŖ 

<= Kisebb vagy egyenlŖ 

>= Nagyobb vagy egyenlŖ 

<> Nem egyenlŖ 

 
Logikai oper§torok Jelent®se 

AND £s 

OR Vagy 

NOT Tagad§s 

P®lda: A Fizet®s mezŖbe nem ²rhatunk negat²v sz§mot: 

 

Bonyolultabb ï p®ld§ul f¿ggv®nyeket is tartalmaz· ï ®rv®nyess®gi 
szab§lyt k®nyelmesebb a Kifejez®sszerkesztŖ panel seg²ts®g®vel el-
k®sz²teni. 
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P®lda: A sz¿let®si d§tum bevitelekor kiz§rhatjuk, hogy a felhaszn§l· 
a mai napn§l k®sŖbbi d§tumot adjon meg. Ezt a Date() f¿ggv®ny seg²t-
s®g®vel ellenŖrizhetj¿k, amely mindig az aktu§lis d§tumot adja ered-
m®ny¿l. 

<=Date() 

A KºtelezŖ rovatban azt hat§rozzuk meg, hogy a mezŖnek 
mindenf®lek®ppen kell-e adatot tartalmaznia. Igen ®rt®k megad§sa 
eset®n a rekordot addig nem lehet menteni, am²g ez a mezŖ nem ker¿l 
kitºlt®sre. Ilyen esetben a program hiba¿zenettel figyelmeztet 
a kºtelezŖ kitºlt®sre. 

A Nulla hossz¼s§g enged®lyez®se rovatban enged®lyezz¿k ¿res ka-
raktersorozat alkalmaz§s§t a mezŖben. Nulla hossz¼s§g¼ karakterso-
rozat p®ld§ul a mezŖbe egym§s mell® g®pelt k®t id®zŖjel: ěě. 

Az Indexelt rovatban be§ll²thatjuk hogy a mezŖ indexelt legyen. Az in-
dex seg²ts®g®vel meggyors²thatjuk az adatb§zis rendez®s®t, illetve 
az adatb§zisban val· keres®st. Az index v§laszt§sunkt·l f¿ggŖen lehet 
ism®telhetŖ vagy nem ism®telhetŖ. Ez a tulajdons§g igen fontos a t§b-
l§k kapcsolata szempontj§b·l is. 

A t§bla mezŖinek felv®tele ®s tulajdons§gainak meghat§roz§sa ut§n 
c®lszerŤ a mezŖk kºz¿l kiv§lasztani az elsŖdleges kulcsnak alkalmas 
mezŖt. Az elsŖdleges kulcs a t§bl§zat rekordjainak egy®rtelmŤ azono-
s²t·ja, ®rt®ke egyedi. Fontos szerepe van a t§bl§k kºzti kapcsolatok ki-
alak²t§s§n§l ®s az adattºbbszºrºz®s kik¿szºbºl®s®n®l. 

Amennyiben a t§bl§zatban felvett mezŖk kºz¿l egyik sem teljes²ti 
a krit®riumokat, hozzunk l®tre egy sz§ml§l· adatt²pus¼ ¼j mezŖt. 
Ez a t²pus pontosan megfelel a kºvetelm®nyeknek, mivel ebben 
a mezŖben a program minden ¼j rekord eset®ben egyedi ®rt®ket §ll²t 
be. 

Egy mezŖ elsŖdleges kulcsk®nt tºrt®nŖ megjelºl®s®hez v§lasszuk ki 
a mezŖt, majd kattintsunk a T§blatervezŖ eszkºzt§r ElsŖdleges kulcs 
gombj§ra, vagy haszn§ljuk a Szerkeszt®s men¿ ElsŖdleges kulcs 
parancs§t. Az elsŖdleges kulcsk®nt megjelºlt mezŖ kijelºlŖ s§vj§ban 
egy kulcs jelenik meg. 

 

Az elsŖdleges kulcs egyben nem ism®tlŖdŖ t²pus¼ index is. 

Amennyiben tºbb mezŖbŖl §ll·, ºsszetett elsŖdleges kulcsot szeret-
n®nk l®trehozni, a CTRL billentyŤ seg²ts®g®vel v§lasszuk ki a mezŖ-
ket, ®s csak ezut§n kattintsunk a T§blatervezŖ eszkºzt§r ElsŖdleges 
kulcs gombj§ra. 
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Ha nem hozunk l®tre elsŖdleges kulcsot, a program a t§bla TervezŖ 
n®zet®nek elsŖ ment®sekor r§k®rdez, hogy l®trehozza-e automatiku-
san az elsŖdleges kulcsot. 

 

Az Igen gombra kattint§st kºvetŖen a program Azonos²t· n®ven be-
sz¼r egy ¼j Sz§ml§l· t²pus¼ mezŖt, ®s ezt be§ll²tja elsŖdleges kulcs-
k®nt. 

 

A t§bl§ra vonatkoz· §ltal§nos tulajdons§gokat a TervezŖ n®zetben 
a N®zet men¿ Tulajdons§gok parancs§val, vagy a T§blatervezŖ esz-
kºzt§r Tulajdons§gok gombj§ra kattintva megjelen²thetŖ panelen ad-
juk meg. 

 

A Le²r§s rovatban hosszabb magyar§z· szºveget ²rhatunk a t§bl§hoz. 
A Le²r§s az adatb§zis ablak R®szletek n®zet®ben l§that·. Az adatb§-

TĆBLATULAJDONSĆGOK 
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zis ablak R®szletek n®zet®re a N®zet men¿ R®szletek parancs§val, 
vagy az ablak R®szletek gombj§val v§lthatunk §t. 

£rv®nyess®gi szab§ly be§ll²t§s§val ellenŖrizhetŖ, hogy az aktu§lis re-
kordba bevitt adatok helyesek-e. ElŖnye, hogy seg²ts®g®vel tºbb mezŖ 
®rt®k®t is ºsszehasonl²thatjuk, vagy korl§toz§sokat l®ptethet¿nk 
®letbe. P®ld§ul fizikai adatok bevitel®n®l a re§lis nagys§grendre kor-
l§tozhatjuk a bevihetŖ adatok m®rt®k®t. EllenŖrz®s®re a rekord ment®-
sekor vagy t§bla bez§r§sakor ker¿l sor. 

Az ®rv®nyess®gi szab§lyt a mezŖkn®l megismert szab§lyok szerint ki-
fejez®s szerkesztŖvel vagy egyszerŤbb esetben egy®nileg, a rovatba 
g®pelve hozhatjuk l®tre. 

 

Az £rv®nyes²t®si szºveg mezŖben megadjuk, hogy milyen hiba¿ze-
net jelenjen meg, ha a be²rt adatok nem felelnek meg az ®rv®nyess®gi 
szab§lyban megadott felt®teleknek. £rdemes ezt is kitºlteni, hiszen 
a korl§toz§s ®letbe l®p®se eset®n a felhaszn§l· tan§cstalan lehet, 
nem tudja mit rontott el, mit kellene m§sk®pp megadni. 

A SzŤrŖ tulajdons§ggal el®rhetj¿k, hogy egy t§bla rekordjai kºz¿l csak 
a felt®telnek megfelelŖeket jelen²ts¿k meg. 

 

A megadott szŤrŖfelt®tel aktiv§l§s§hoz kattintsunk a T§bla adatlap 
eszkºzt§r SzŤr®s gombj§ra. 
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A Rendez®s tulajdons§g azon mezŖ vagy mezŖk list§j§t tartalmazza, 
amely szerint Adatlap n®zetben a rekordok rendezve vannak. Az alap-
®rtelmezett rendez®si sorrend a nºvekvŖ. 

Amennyiben csºkkenŖ rendez®st szeretn®nk v§lasztani, a kifejez®s 
v®g®re a DESC utas²t§st kell ²rnunk. 

 

A t§bla Adatlap n®zet®be a N®zet men¿ Adatlap n®zet parancs§ra 
vagy a T§blatervezŖ eszkºzt§r Adatlap n®zet gombj§ra kattintva t®r-
het¿nk §t. 

A kor§bbiakban ismertetett m·don itt a t§bl§t adatokkal tºlthetj¿k fel. 

A t§bl§ban levŖ rekordok rendez®s®t a rendezni k²v§nt mezŖ kijelºl®se 
ut§n a T§bla adatlap eszkºzt§r Rendez®s-nºvekvŖ, illetve Rendez®s- 
csºkkenŖ gombj§ra kattintva, vagy a Rekordok men¿ Rendez®s 
almen¿j®nek Rendez®s-nºvekvŖ, illetve Rendez®s- csºkkenŖ 
parancs§t haszn§lva kezdem®nyezhetj¿k. 

 

TĆBLA ADATLAP N£ZETE 
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Amennyiben tºbbf®le szempont szerint szeretn®nk a t§bl§t rendezni, 
akkor a rendez®sben r®szt vevŖ mezŖket mozgassuk egym§s mell® 
a rendez®s sorrendj®nek megfelelŖen, majd jelºlj¿k ki Ŗket egy¿tt, ®s 
v®gezz¿k el a rendez®st. Tºbb oszlop kijelºl®se eset®n balr·l jobbra 
haladva rendez az Access, azaz a rekordokat elŖszºr a bal oldali 
oszlop tartalma alapj§n rendezi sorba. Ha az elsŖ oszlopban azonos 
®rt®kek szerepelnek, akkor ezek sorrendj®t a kºvetkezŖ oszlop tartal-
ma alapj§n dºnti el. Ha a m§sodik oszlop is tartalmaz ism®tlŖdŖ ®rt®-
keket, az Access tov§bb l®p a kºvetkezŖ kijelºlt oszlopra, ®s ²gy 
tov§bb. 

 

A be§ll²tott rendez®si m·dot a TervezŖ n®zetben a N®zet men¿ Tulaj-
dons§gok parancs§val, vagy a T§blatervezŖ eszkºzt§r 
Tulajdons§gok gombj§ra kattintva megjelen²thetŖ T§bla tulajdons§-
gok panel Rendez®s mezŖj®ben tekinthetj¿k meg, illetve m·dos²that-
juk. 
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A rendez®s megszŤntet®s®hez haszn§ljuk a Rekordok men¿ SzŤ-
r®s/Rendez®s tºrl®se parancs§t, vagy tºrºlj¿k a T§bla tulajdons§-
gok panel Rendez®s rovat§nak tartalm§t. 

 

Adatlap n®zetben a t§bla rekordjait megjelen²thetj¿k ¼gy, hogy csak 
a megadott felt®telnek eleget tevŖ rekordok jelenjenek meg. Ilyenkor 
szŤr®st hajtunk v®gre. P®ld§ul kiv§logathatjuk egy term®kcsoport ada-
tait, egy szerzŖ mŤveit, egy beteg leleteit stb. 

A t®makºrhºz kapcsol·d· gyakorl· feladatok: 
FeladatgyŤjtem®ny 2. feladat 
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Az Access az adatlap n®zetben lehetŖs®get biztos²t a rekordok k¿lºn-
f®le szempontok szerinti gyors szŤr®s®re is. A szŤr®s legegyszerŤbb 
m·dja a SzŤr®s kijelºl®ssel, amely egy mezŖben kijelºlt ®rt®k ï 
ugyanabban a mezŖben tal§lhat· ï tov§bbi elŖfordul§sait jelen²ti meg. 
Jelºlj¿k ki a keresendŖ ®rt®ket, majd haszn§ljuk a T§bla adatlap esz-
kºzt§r SzŤr®s kijelºl®ssel gombj§t, illetve a Rekordok men¿ SzŤr®s 
almen¿j®nek SzŤr®s kijelºl®ssel parancs§t. 

 

 

 

A szŤr®st tov§bb szŤk²thetj¿k ha egy ¼jabb mezŖben kiv§lasztott adat-
tal ism®t szŤr®st hajtunk v®gre. 

TIPP 

A szŤr®s a mezŖ egy r®szlet®nek kijelºl®s®vel is mŤkºdik. 

A szŤrŖvel rendelkezŖ t§bla rekordl®ptetŖ sor§ban a SzŤrt megjegy-
z®st tal§lhatjuk. A szŤr®s bekapcsolt §llapot§t az Ćllapotsoron l§that· 
SZţR felirat is jelzi. 

A szŤr®s a Rekordok men¿ SzŤr®s/Rendez®s tºrl®se parancs§val 
vagy a T§bla adatlap eszkºzt§r SzŤrŖ elt§vol²t§sa gombj§val tºrºl-
hetŖ, ekkor ¼jb·l az ºsszes rekord megjelenik az Adatlap n®zetben. 

SZţR£S KIJEL¥L£SSEL 
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A Rekordok men¿ SzŤr®s almen¿j®nek SzŤr®s kiz§r§ssal parancs§-
val a szŤr®s v®geredm®ny®bŖl kiz§rjuk azokat a rekordokat, amelyek-
nek a kijelºlt mezŖvel egyezŖ az ®rt®ke. 

 

 

 

A kijelºl®ssel vagy a kiz§r§ssal tºrt®nŖ szŤr®s igen k®nyelmes ®s 
gyors, azonban nem biztos²t lehetŖs®get egy®ni szŤrŖfelt®telek, illetve 
VAGY kapcsolatban §ll· szŤrŖfelt®telek alkalmaz§s§ra. Egy®ni szŤrŖ-
felt®teleket a Rekordok men¿ SzŤrŖ almen¿j®nek SzŤr®s Ťrlappal 

parancs§val vagy a T§bla adatlap eszkºzt§r  SzŤr®s Ťrlappal 

gombj§ra kattintva adunk meg. Ilyenkor egy szŤrŖablak jelenik meg, 
ahol a kiv§lasztott mezŖkre megadhatjuk a szŤrŖfelt®teleket. 

 

Az egy sorban levŖ felt®telek £S (AND) kapcsolatban vannak egym§s-
sal, azaz az egym§s mellett megadott felt®telek mindegyik®t teljes²te-
nie kell a megjelenŖ rekordoknak. A KeresendŖ f¿lre kattintva az elsŖ 
szŤrŖfelt®telt tekinthetj¿k meg. A Vagy f¿lekre kattintva tov§bbi felt®-
teleket adhatunk meg. 

SZţR£S KIZĆRĆSSAL 

SZţR£S ţRLAPPAL 
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L§ssunk egy p®ld§t! Keress¿k ki a Northwind adatb§zisban, 
a Products nevŤ t§bl§ban tal§lhat· term®klist§b·l azokat a term®keket, 
melyek §ra h®t doll§r, illetve kevesebb, vagy m§r megszŤntek 
(discontinued). Az elsŖ felt®telt a KeresendŖ f¿lºn adhatjuk meg. 

 

A m§sodik felt®telt a Vagy f¿lºn defini§lhatjuk. Ekkor automatikusan 
megjelenik egy ¼jabb Vagy f¿l is, hogy sz¿ks®g szerint tov§bbi felt®te-
leket is megadhassunk. 

 

A szŤr®s eredm®ny®t az al§bbi k®pen l§thatjuk. 

 

D§tum t²pus¼ adatok bevitelekor a d§tum®rt®ket # jelek kºz® kell ²r-
nunk. P®ld§ul: #1998.01.01.# Ha egy felt®telbe d§tum®rt®ket ²runk ®s 
az Access felismeri a d§tum®rt®ket, automatikusan be²rja a # jeleket. 

A megadott felt®telek szerinti szŤr®shez kattintsunk a SzŤrŖ/Rendez®s 
eszkºzt§r SzŤr®s gombj§ra. 

A szŤrŖ felt®teleket a SzŤrŖ/Rendez®s eszkºzt§r  R§cs tºrl®se 

gombj§ra kattintva tºrºlj¿k. 

Az eredeti t§bl§hoz tºrt®nŖ visszat®r®skor haszn§ljuk a SzŤrŖ esz-
kºzt§r Bez§r§s gombj§t. 
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A szŤr®sekn®l az al§bb felsorolt rel§ci·jeleket haszn§lhatjuk: 

Rel§ci·jelek Jelent®se 

< kisebb 

> nagyobb 

= egyenlŖ 

<= kisebb vagy egyenlŖ 

>= nagyobb vagy egyenlŖ 

<> nem egyenlŖ 

Az al§bbi p®ld§ban az 1999-ben, vagy azt kºvetŖen kiadott kºnyveket 
keress¿k. 

 

 
Logikai oper§torok Jelent®se 

AND ®s  

OR vagy 

NOT tagad§s 

Az al§bbi felt®tel seg²ts®g®vel az 1995. ®s 1999. kºzºtt kiadott kºny-
vek list§j§t jelen²thetj¿k meg. 

 

Szºveges adatok keres®s®n®l a LIKE oper§tor seg²ts®g®vel egy meg-
adott mint§nak megfelelŖ szºveges karaktersorozatot kereshet¿nk. 
A mint§t id®zŖjelek kºzºtt kell megadnunk. A mint§ban a behelyettes²-
tendŖ karakterek jelºl®s®re a * csillag karaktert haszn§lhatjuk, amely 
tetszŖleges sz§m¼ karaktert jelºl. A kis- ®s nagybetŤk kºzºtt a kere-
s®skor nem tesz k¿lºnbs®get az Access. Az al§bbi p®lda seg²ts®g®vel 
azoknak a kºnyveknek az adatait jelen²thetj¿k meg, melyek c²me tar-
talmazza a Windows sz·t. 

 



 

56   http://epeter.info  

Az Ir§ny²tott szŤr®s l®nyeg®ben egy korl§tozott tud§s¼ lek®rdez®s. Le-
hetŖv® teszi komplex szŤrŖfelt®telek haszn§lat§t, illetve az egyes me-
zŖk rendez®si m·dj§nak be§ll²t§s§t. Az Ir§ny²tott szŤr®s haszn§lata 
akkor c®lszerŤ, ha bonyolultabb szŤr®seket szeretn®nk v®grehajtani, 
azonban a szŤrŖfelt®teleket nem akarjuk elmenteni. Ir§ny²tott szŤr®st 
v®gezhet¿nk a Rekordok men¿ SzŤrŖ almen¿j®nek Ir§ny²tott 
szŤr®s/rendez®s parancs§val. 

 

Azokat a mezŖket, melyekhez szŤrŖfelt®teleket, vagy rendez®st 
szeretn®nk megadni, fel kell venn¿nk az ablak als· r®sz®n l§that· ter-
vezŖr§csba. A mezŖket a Fogd ®s vidd m·dszerrel, az ablak felsŖ r®-
sz®n l§that· mezŖlist§b·l §th¼zva adhatjuk hozz§ a tervezŖr§cshoz. 

A szŤr®s krit®riumait a Felt®tel rovatban adhatjuk meg, az eddig meg-
ismert oper§torok seg²ts®g®vel. Az egy sorban l®vŖ felt®telek £S kap-
csolatban vannak egym§ssal, teh§t a lek®rdez®s eredm®nyek®ppen 
csak azok a rekordok fognak megjelenni, melyek minden egy sorban 
megadott felt®telnek megfelelnek. A k¿lºnbºzŖ sorokban megadott 
felt®telek VAGY kapcsolatban §llnak, azaz egy rekord megjelen²t®s®-
hez elegendŖ, ha a rekord b§rmely sor felt®teleinek eleget tesz. 
A Rendez®s rovatban nºvekvŖ vagy csºkkenŖ rendez®st §ll²thatunk 
be. 

 

ĉRĆNYĉTOTT SZţR£S 
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A szŤr®s eredm®ny®t a T§bla adatlap eszkºzt§r  SzŤr®s gombj§-

val jelen²thetj¿k meg. A szŤr®s eredm®nyek®nt a tervezŖr§csba felvett 
mezŖktŖl f¿ggetlen¿l minden mezŖ megjelenik. 

 

TIPP 

Ha egy Ir§ny²tott szŤr®st ugyanazokkal a felt®telekkel a k®sŖbbiekben tºbbszºr is 
szeretn®nk megism®telni, a tervezŖr§cs bekapcsolt §llapot§ban ï amikor a felt®te-
leket bevissz¿k vagy m·dos²tjuk ï elmenthetj¿k lek®rdez®sk®nt a F§jl men¿ Men-
t®s lek®rdez®sk®nt parancs§val vagy a SzŤrŖ/rendez®s eszkºzt§r Ment®s lek®r-
dez®sk®nt gombj§val. 

A t®makºrhºz kapcsol·d· gyakorl· feladatok: 
FeladatgyŤjtem®ny 3. feladat 

 

Az import§l§s mŤvelettel objektumokat vagy adatokat m§solhatunk §t 
egy m§sik adatb§zisb·l vagy list§b·l. Import§lhatunk Access, FoxPro, 
dBASE, Paradox adatb§zis f§jlokb·l, illetve Excel t§bl§zatokb·l ®s 
Word szºvegszerkesztŖvel k®sz²tett dokumentumokb·l is. 

Az import§l§s megkezd®sekor nyissuk meg a c®lf§jlt a F§jl men¿ 
K¿lsŖ adatok §tv®tele almen¿j®nek Import§l§s parancs§val. 

 

TĆBLĆK 

IMPORTĆLĆSA 
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A megjelenŖ Import§l§s p§rbesz®d panel F§jlt²pus legºrd¿lŖ list§j§-
ban adjuk meg az import§land· f§jl t²pus§t. A f§jlszerkezetben keres-
s¿k meg ®s jelºlj¿k ki az import§land· f§jlt. 

Az import§l§s folyamat§nak elind²t§s§hoz kattintsunk az Import§l§s 
gombra. A megjelenŖ Objektum import§l§sa p§rbesz®d panelen je-
lºlj¿k ki a m§soland· objektumokat, majd kattintsunk az Import§l§s 
gombra. 

A megfelelŖ t²pus¼ vagy tartalm¼ f§jl megkeres®s®hez haszn§ljuk 
az Eszkºzºk gomb leny²l· men¿j®nek Keres®s parancs§t. 

 

Kereshet¿nk f§jlnevek ®s a f§jlok tulajdons§glapj§n megadott adatok 
alapj§n is. Ehhez a keresŖfelt®teleket a Speci§lis lapon adjuk meg. 

Import§lhatjuk az Access adatb§zis ºsszes objektum§t, csak egyes 
r®sz objektumait, vagy csak a kiv§lasztott objektumokat. 

 

C®lszerŤ a kiv§laszt§st objektum t²pusonk®nt v®gezni. A t²pus ºsszes 
elem®nek import§l§s§hoz haszn§ljuk a Mindet kijelºli gombot. 

Ha nem a keresett elemeket jelºlt¿k ki, az ¥sszes kijelºl®s tºrl®se 
gombbal tºrºlhetj¿k az addigi kiv§laszt§sokat. 

IMPORTĆLĆS 

ACCESS-BŕL 

FĆJLOK KERES£SE 
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A Be§ll²t§sok gomb seg²ts®g®vel megadhatjuk, hogy az adott objek-
tumt²pus elemeinek mely tulajdons§gait szeretn®nk import§lni. 

 

Az OK gombra kattintva a program elv®gzi a kijelºlt Access elemek 
import§l§s§t. 

Az adatok Excel f§jlb·l tºrt®nŖ import§l§shoz az Import§l§s p§rbe-
sz®d panel F§jlt²pus legºrd¿lŖ list§j§ban v§lasszuk a Microsoft Excel 
f§jlt²pust. Keress¿k meg ®s jelºlj¿k ki az import§land· f§jlt. 

 

IMPORTĆLĆS 

EXCELBŕL 
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Az import§l§s folyamat§nak elind²t§s§hoz kattintsunk az Import§l§s 
gombra. A megjelenŖ T§bl§zat import§l§sa var§zsl· p§rbesz®d pa-
nelen kiv§laszthatjuk, hogy melyik munkalapot vagy a munkalapon 
megnevezett tartom§nyt szeretn®nk m§solni. 

 

A megfelelŖ elem kiv§laszt§sa ut§n kattintsunk a Tov§bb gombra. 

A kºvetkezŖ lapon a kiv§lasztott t§bl§zat elsŖ sor§t be§ll²thatjuk osz-
lopfejl®cnek. Ebben az esetben az Access az elsŖ sorban tal§lhat· 
szºvegeket mezŖneveknek ®s c²meknek tekinti. Bejelºl®s n®lk¿l a me-
zŖket a MezŖ1, MezŖ2, stb. n®vvel l§tja el az Access. 
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A kºvetkezŖ lapon megadhatjuk, hogy hov§ szeretn®nk import§lni 
a t§bl§t. LehetŖs®g¿nk van l®trehozni egy ¼j t§bl§t, illetve felhaszn§l-
hatunk m§r kor§bban l®trehozott t§bl§kat is. Amennyiben egy l®tezŖ 
t§bl§ba szeretn®nk import§lni az adatokat, az import§lni k²v§nt ®s 
a megl®vŖ t§bla adatszerkezet®nek meg kell egyeznie. 

 

A negyedik lapon kijelºlhetj¿k az import§land· mezŖket. Ez abban 
az esetben fontos, ha nem az ºsszes oszlopot akarjuk egyszerre im-
port§lni. Az oszlopokat a fejl®c¿kre kattintva tudjuk kijelºlni.  

Azokat az oszlopokat, amelyeket nem szeretn®nk import§lni a Ne im-
port§lja a mezŖt (Kihagyja) jelºlŖn®gyzet bekapcsol§s§val jelºlj¿k 
meg. Az Indexelt legºrd¿lŖ mezŖvel a kiv§lasztott oszlopok indexel®si 
m·dj§t §ll²thatjuk be. 
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A kºvetkezŖ oldalon megadhatjuk, hogy melyik mezŖ legyen az el-
sŖdleges kulcs. Jelºlj¿k be a Magam v§lasztom ki v§laszt·gombot, 
®s a legºrd¿lŖ list§ban adjuk meg az elsŖdleges kulcsnak sz§nt mezŖ 
nev®t. 

 

Amennyiben egyik l®tezŖ mezŖnk sem alkalmas elsŖdleges kulcsnak, 
v§lasszuk Az Access adjon elsŖdleges kulcsot a t§bl§hoz v§laszt·-
gombot. Ekkor a program egy sz§ml§l· t²pus¼ mezŖt sz¼r be, ahol au-
tomatikusan gener§lja az egyedi azonos²t·t. 

 

Ha nem szeretn®nk elsŖdleges kulcsot defini§lni, v§lasszuk a Ne le-
gyen elsŖdleges kulcs opci·t. 
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Az utols· oldalon adjunk nevet a t§bl§nknak. A program alap®rtelme-
z®sk®nt a m§solt munkalapf¿l nev®t aj§nlja fel. 

 

Az import§l§s elv®gz®s®hez kattintsunk a Befejez®s gombra. 

Ha az adatok ¼j t§blak®nt tºrt®nŖ import§l§sakor egy l®tezŖ t§bla ne-
v®t adtunk meg, akkor a program figyelmeztet a fel¿l²r§s vesz®ly®re. 
A fel¿l²rt t§bl§k minden adata elv®sz. 

 

A sikeres import§l§sr·l az al§bbi p§rbesz®d panel t§j®koztat benn¿n-
ket. 
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Ezut§n az import§lt t§bla megjelenik az Adatb§zis ablakban. 

 

A t®makºrhºz kapcsol·d· gyakorl· feladatok: 
FeladatgyŤjtem®ny 13. feladat 

A k¿lsŖ forr§sb·l sz§rmaz· adatokat nem csak import§lhatjuk, hanem 
csatolhatjuk is Access adatb§zisunkhoz. Ebben az esetben az Access-
ben v®gzett m·dos²t§sok beker¿lnek a csatolt t§bla forr§sak®nt szol-
g§l· f§jlba is, illetve a forr§sk®nt szolg§l· f§jlban k¿lsŖ programmal 
v®gzett m·dos²t§sok megjelennek az Access-ben is. 

Access t§bla csatol§s§hoz haszn§ljuk a F§jl men¿ K¿lsŖ adatok §t-
v®tele almen¿j®nek Csatol§s parancs§t. GyŖzŖdj¿nk meg arr·l, hogy 
a Csatol§s p§rbesz®d panel F§jlt²pus legºrd¿lŖ list§ban a Microsoft 
Access listaelem van kiv§lasztva. 

 

Jelºlj¿k ki a csatolni k²v§nt f§jlt, majd kattintsunk a Csatol§s gombra.  

TĆBLĆK 
CSATOLĆSA 

ACCESS TĆBLA 
CSATOLĆSA 
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A megjelenŖ T§bla csatol§sa p§rbesz®d panelen a f§jlok import§l§s§-
hoz hasonl· m·don jelºlhetj¿k ki a csatolni k²v§nt t§bl§zatot. 

 

A csatolt t§bl§kat a tºbbitŖl elt®rŖ ikonnal jelºli az Access. 

 

A csatolt t§bl§nkban v®gezhet¿nk szŤr®seket, rendez®seket, de 
a t§bla TervezŖ n®zet®t nem m·dos²thatjuk. 

Megjegyz®s 

Az Access-ben csak t§bl§k csatol§s§ra van lehetŖs®g¿nk, ²gy p®ld§ul Ťrlapok vagy 
lek®rdez®sek §tv®tele csak import§l§ssal lehets®ges. 
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Excel t§bla csatol§s§hoz a Csatol§s p§rbesz®d panel F§jlt²pus legºr-
d¿lŖ list§j§ban v§lasszuk a Microsoft Excel f§jlt²pust. 

 

Jelºlj¿k ki a csatolni k²v§nt f§jlt, majd kattintsunk a Csatol§s gombra. 

A megjelenŖ T§bl§zat csatol§sa var§zsl· p§rbesz®d panelen 
v§laszthatjuk ki a m§soland· munkalapot vagy tartom§nyt. 

 

EXCEL TĆBLA 
CSATOLĆSA 
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A kºvetkezŖ lapon a kiv§lasztott t§bl§zat elsŖ sor§t be§ll²thatjuk osz-
lopfejl®cnek. Ebben az esetben az Access az elsŖ sorban tal§lhat· 
szºvegeket tekinti mezŖneveknek ®s c²meknek. 

 

Az utols· panelen sz¿ks®g szerint m·dos²thatjuk a t§bla nev®t. 
A program alap®rtelmez®sk®nt a m§solt munkalapf¿l nev®t aj§nlja fel. 
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A csatol§s elv®gz®s®hez kattintsunk a Befejez®s gombra. A sikeres 
csatol§sr·l az al§bbi p§rbesz®d panel t§j®koztat benn¿nket. 

 

Ez ut§n az import§lt t§bla megjelenik az Adatb§zis ablakban. 

 

A csatolt t§bl§ban v®gezhet¿nk szŤr®seket, rendez®seket, de a t§bla 
TervezŖ n®zet®t nem m·dos²thatjuk. 
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Elk®sz¿lt t§bl§inkr·l m§solatot k®sz²thet¿nk. A m§sol§s l®p®sei a kº-
vetkezŖk: 

1. Jelºlj¿k ki a m§solni k²v§nt t§bl§t az adatb§zis ablakban. 

2. Adjuk ki a  Szerkeszt®s men¿ M§sol§s parancs§t, vagy kattint-

sunk az Adatb§zis  M§sol§s gombj§ra, illetve ¿ss¿k le 

a CTRL+C billentyŤkombin§ci·t. 

3. A mŤvelet befejez®s®hez haszn§ljuk a Szerkeszt®s men¿ Beil-

leszt®s parancs§t, az Adatb§zis eszkºzt§r  Beilleszt®s gomb-

j§t vagy a CTRL+V billentyŤkombin§ci·t. 

A megjelenŖ T§bla beilleszt®se m§sk®nt panelen g®pelj¿k be az ¼j 
t§bla nev®t. 

 

A Beilleszt®s be§ll²t§sai csoportban adjuk meg, hogy a t§bla melyik 
r®sz®t m§soljuk. 

Amennyiben a Csak strukt¼ra v§laszt·gombot jelºlj¿k be, az ¼j t§b-
l§nk az elŖzŖnek csak a tervezet®t m§solja le, a t§bl§ban levŖ rekor-
dok nem ker¿lnek §t az ¼j t§bl§ba. 

A Strukt¼ra ®s adat v§laszt·gomb bejelºl®se eset®n az ¼j t§bl§ba §t-
m§sol·dnak a forr§s t§bla rekordjai ®s a forr§s t§bla szerkezeti fel®p²-
t®se is. 

Abban az esetben, ha csak a t§bla rekordjait szeretn®nk m§solni 
egy m§r meglevŖ, hasonl· szerkezetŤ t§bl§ba, a T§blan®v rovatban 
adjuk meg a m§r l®tezŖ t§bla nev®t, ®s jelºlj¿k be az Adat hozz§fŤ-
z®se megl®vŖ t§bl§hoz opci·t. 

TĆBLA MĆSOLĆSA 
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LEK£RDEZ£SEK 

A lek®rdez®sek seg²ts®g®vel egy vagy tºbb t§bla vagy lek®rdez®s re-
kordjaib·l az elŖre meghat§rozott krit®riumoknak eleget tevŖ r®szhal-
mazt tudjuk megjelen²teni. A lek®rdez®s alapj§ul szolg§l· t§bl§kat ®s 
lek®rdez®seket ºsszefoglal· nev¿kºn rekordforr§snak nevezz¿k. 

A lek®rdez®sek elsŖ pillant§sra az Ir§ny²tott szŤrŖre hasonl²tanak, hi-
szen az Ir§ny²tott szŤrŖ a lek®rdez®s egy korl§tozott tud§s¼ v§ltozata. 
A lek®rdez®sek ®s az Ir§ny²tott szŤrŖ kºzºtti legfontosabb k¿lºnbs®-
geket az al§bbi t§bl§zatban foglaltuk ºssze. A t§bl§zat kºz®psŖ oszlo-
p§ban a lehetŖs®gek egyez®s®t jelºlt¿k. Az elt®r®st U, egyez®st V, 

a r®szleges egyez®st pedig V jelºli. 

Lek®rdez®s  Ir§ny²tott szŤrŖ 

Egy lek®rdez®s alapja, azaz a re-
kordforr§s lehet egy vagy tºbb t§bla 
vagy lek®rdez®s. 

V A szŤr®s egy t§bl§n vagy egy lek®r-
dez®sen hajthat· v®gre. 

LehetŖs®get ad az adatok sorba ren-
dez®s®re. 

V LehetŖs®get ad az adatok sorba ren-
dez®s®re. 

LehetŖs®g van a t§bla csak egyes 
mezŖinek tartalm§t megjelen²teni. 

U Mindig minden mezŖ tartalma megje-
lenik. 

LehetŖs®g van a rekordok csoporto-
s²t§s§ra, illetve a csoportos²t§s alap-
j§n tºrt®nŖ sz§m²t§sokra. 

U Nincs lehetŖs®g a rekordok csoporto-
s²t§s§ra. 

Tartalmazhat sz§m²tott mezŖt. U Nem tartalmazhat sz§m²tott mezŖt. 

Bek®rhet adatokat a felhaszn§l·t·l ®s 
azokat felhaszn§lhatja a szŤrŖfelt®-
telekben, a sz§m²tott mezŖkben, il-
letve a rekordok m·dos²t§s§ra. 

V Bek®rhet adatokat a felhaszn§l·t·l, de 
azokat csak a szŤrŖfelt®telekben 
haszn§lhatja fel. E funkci· haszn§lata 
§ltal§ban sz¿ks®gtelen. 

M·dos²thatja egy t§bla vagy az adat-
b§zis tartalm§t. 

U Nem m·dos²thatja a t§bl§k vagy 
az adatb§zis tartalm§t. 

Ćltal§ban elmentj¿k a k®sŖbbi fel-
haszn§l§s c®lj§b·l. 

V Ćltal§ban nem ker¿l ment®sre. Lek®r-
dez®sk®nt elmenthetŖ, de ebben 
az esetben a tov§bbiakban lek®rde-
z®sk®nt kezelhetj¿k. 

Az Ir§ny²tott szŤrŖ elsŖsorban az alkalmi szŤr®sek eset®n lehet hasz-
nos, m²g a lek®rdez®sek k¿lºnºsen a rendszeresen ism®tlŖdŖ szŤr®-
sek, adatfriss²t®sek v®grehajt§s§n§l hasznosak. A lek®rdez®sek alap-
j§ul m§s lek®rdez®sek eredm®nyei is felhaszn§lhat·k. 
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Lek®rdez®seinket h§romf®le n®zetben tekinthetj¿k meg. 

A TervezŖ n®zetben k®sz²tj¿k el a lek®rdez®s terv®t. A lek®rdez®s 
ilyenkor k®t r®szbŖl §ll, a felsŖ r®szen a lek®rdez®s §ltal haszn§lt t§b-
l§k ®s lek®rdez®sek mezŖit ®s kapcsolatait l§tjuk. Az elsŖdleges kulcs 
mezŖ vastagon szedve jelenik meg. Az als· r®szen a lek®rdez®sekben 
szereplŖ mezŖket, valamint a mezŖkre vonatkoz· rendez®si m·dot, 
csoportos²t§si szempontokat ®s szŤrŖ felt®teleket vehetj¿k fel. 

 

Az Adatlap n®zetben megtekinthetj¿k vagy ï egyes esetekben ï m·-
dos²thatjuk is a lek®rdez®s eredm®nyek®nt kapott adatokat. 

 

Tekints¿k §t azokat a leggyakoribb eseteket, amikor a rekordok nem, 
vagy csak korl§tozottan m·dos²that·k: 

¶ A lek®rdez®s egy-a-tºbbhºz kapcsolat¼ rekordforr§sokra ®p¿l, 

¶ a lek®rdez®s sz§m²tott mezŖt tartalmaz, 

¶ a lek®rdez®s ²r§sv®dett mezŖket vagy m§s felhaszn§l· §ltal z§-
rolt rekordokat tartalmaz, 

¶ a lek®rdez®s egy keresztt§bl§s lek®rdez®s, 

¶ nem rendelkez¿nk a megfelelŖ jogosults§ggal. 

A LEK£RDEZ£S 
N£ZETEI 



 

72   http://epeter.info  

Az SQL n®zetben a tervezŖ n®zetben elk®sz²tett lek®rdez®st SQL 
kifejez®sk®nt tekinthetj¿k meg. SQL nyelvben j§rtas felhaszn§l·k eb-
ben a n®zetben m·dos²thatj§k a m§r kor§bban elk®sz²tett lek®rdez®-
seiket, illetve ¼jakat hozhatnak l®tre. 

 

A megfelelŖ n®zetet a N®zet men¿, vagy a Lek®rdez®stervez®s esz-
kºzt§r N®zet legºrd¿lŖ list§j§nak seg²ts®g®vel §ll²thatjuk be. 

Az Access-ben a kºvetkezŖ lek®rdez®st²pusokat k¿lºnbºztetj¿k meg: 

1. V§laszt· lek®rdez®s 

2. Akci· lek®rdez®s 

a. T§blak®sz²tŖ lek®rdez®s 

b. Friss²tŖ lek®rdez®s 

c. TºrlŖ lek®rdez®s 

d. Hozz§fŤzŖ lek®rdez®s  

3. Keresztt§bl§s lek®rdez®s 

4. Param®teres lek®rdez®s, amely a fentiek kºz¿l b§rmelyik t²-
pus¼ lehet 

A LEK£RDEZ£S 
TĉPUSAI 


